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SO KE HOACH VA PAU TU :
$6: A3¢ /QP-SKHDT Dék Lik . ngad 8thing A@nam 2018
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by va quan ly sir dung tai sin cong
ciia S¢ Ké hoach va Dau tu tinh Pik Lik

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU

Cén cir Luat Ngén sach nha nuge s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;
Cén ctr Quyet dinh s6 1047/QD-UBND ngay 15/4/2016 cua UBND tinh Pak

Lik vé viée quy dinh chire nang; nhiém vy, quyén han co céu t chirc bo may cua So
Ké hoach va Bau fu; Quyet dinh s 156/Qb-SKHDT ngay 29/12/2017 cua S¢ Ké

hoach va Pau tu vé viéc ban hanh quy ché lam viéc cia S& Ké hoach va Piu tu;
Cian ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/ }0/2005 cua Chinh phu quy dinh

ché do tu chu, tu ci‘uﬁ trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
d6i véi cac co quan nha nuéc; Nghi dinh 117/2013/NDP-CP ngay 07/10/2013 cua

Chinh phu sira dbi, bd sung mét s0 diéu ciia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP;
Cin cir Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua B4

Tai chinh, Bé Noi vu huéng din thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh ché d§ tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién

ché va kinh phi quan ly hanh chinh d01 v6i cac co quan Nha nudc;
Céan cr Thong tu lién tich so 71/2014/TTLB-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bo
Tai chinh - BO Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi
quan ly hanh chinh déi v6i co quan nha nude
Theo dé nghi ctia Phu trach Van phong S6.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay ban “Quy ché chi tiéu ndi bd va

quén ly sir dung tai san cong” tai S Ké hoach va Pau tu.
Piéu 2. Pong chi Phu trich Vin phong S&, Chéanh thanh tra, Trudng cic phong

va toan thé cong chirc, vién chirc, nhan vién thudce Sé chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.
SKHDT ngay 31/10/2017 cia Gidm déc S& Ké hoach va Pau tu ban hanh “Quy ché

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb 124/Qb-
chi tiéu ndi bd va quan ly st dung tai san cong” L

Noi nhin:
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-Nhur didu 2(dé t/hign);
-S& Tai chinh(Pé bao cio);
-S& Nbi vu (nt);

-Kho bac NN tinh (nt);
-GP, cic phé giam doc;
-bang uy; BCHCD S¢;

-Ban thanh tra nhén dan(dé giam sat);
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. UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘SO KE HOACH VA PAU TU Déc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QDb - SKHDT
Ngay / /2018 ciia Giam déc S& K& hoach va Pau.tu)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va débi twgng ap dung
1. Pham vi

Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly sir dung tai san cong (sau day goi tit 1a Quy
ché chi tiéu ndi bd) quy dinh vé ché do, tiéu chuan dinh murc chi tiéu tai chinh va quan
Iy sir dung tai san cong duoc ap dung théng nhit trong toan Sé.

2. Déi twgng |
Cong chire, vién chire, nhén vién (CC,VC, NV) cac phong thudc Sé.

Diéu 2. Muc dich

- DBbi méi co ché quan ly tai chinh, quan ly va sir dung bién ché, thuc hién ché
d6 tu chu, tw chiu trach nhiém; dong thdi tao quyén chii dong trong quan ly chi tiéu tai
chinh cua thu trudng co quan;

- Tao diéu kién cho CC,VC, NV trong co quan hoan thanh tdt nhiém vu;
- Sir dung tai san céng ding muc dich, c6 hiéu qua, theo quy dinh cia phép luat;
- Thuc diy viéc thuc hanh tiét kiém; chdng lang phi va tiéu cuc trong chi tiéu;

- Tang thu nhép cho cong chire, nhén vién trong co quan.

Piéu 3. Cin cir va nguyén tic xay dung quy ché

1. Can cir '

- Cién cir vao Dy toéan chi ngén sach dugc giao thuc hién ché do tu chu.

- Can cir vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vy dugc giao trong nam.

- Cén cu vao ch1é do, tiéu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan
nha nude c6 tham quyéen quy dinh;

- Cin ¢t tinh hinh thuc hién kinh phi qua céc nam vé& chi tiéu va sir dung tai san
tai co quan.

2. Nguyén tic

- Céc mire chi trong Quy ché nay khong vuot qua ché do, tiéu chuén, dinh muc
chi hién hanh do co quan ¢6 tham quyén quy dinh;
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- Phi hgp v6i hoat dong dac thu cia don vi;

- Moi viéc chi tiéu phéi ¢6 du hoa don, chimg tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh, trir

mot s6 khoan chi thyc hién khoan khéng cin héa don theo quy dinh ctia B§ Tai chinh;

- Tinh hinh tai chinh hang nim phai dugc thao luén rong rai, dan chu cong khai
trong co quan va co sy tham gia y kién cua t6 chirc cong doan;

- Viéc mua sim trang thiét bi, tai san lam viéc cho co quan dam bao tiét k1ern hiéu
qua, phi hgp v6i ngudn kinh phi thye té cia co quan. Phai dam bao cho co quan va
Cong chirc, nhan vién hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Céc khoan chi khéng néu trong quy ché nay thuc hlen theo quy dinh h;cn hanh
cuia Nha nudc

CHUONG 11
NOI DUNG CHI TIEU
Diéu 4. Noi dung va dinh mirc chi
1. Viin phong phim, vt tw vin phong phuc vu cong tdc thuong xuyén
1.1 Vén phong phdm, vit tie cap theo nhu cau sir dung thuc té gém:

- Céac loai cap lwu trit, gid luu trlt, phuc vu cho cdng tac van thu luu trit, myc
méy photocopy, gidy in, muc in may vi tinh, bat viét bang;

- Vin phong pham cdp cho Lanh dao S& sir dung;

- P6i véi céc nhiém vu phét sinh nhu: chuén b tai liéu giao ké hoach hang nam,
tai liéu phuc vu cho cac ky hop Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dén, tai li¢u lam viéc
vGi cac BY, Nganh Trung wong... Van phong s& dé xuit mua theo thuc té trén co s&
yéu ciu cua cac phong chuyén mén dugc Gidm déc hoic Phé Gidm déc phu trach phé
duyét.

- Gléy pho t6 tai bo phan Van thu : Cac phong, cong chirc, vién chirc, nhén vién
sir dung gidy photocopy phai tiet kiém, thuc hién phd t6 tai liéu 02 mit. Hang théang ké
todn theo ddi thanh toan gidy trén chi so dong ho cua mdy photocopy theo ty 1¢ 60/40
(02 mat/01 mat). Thoi diém thanh quyét toan gidy dong thoi voi viée thay muc may
photocopy. Cép thém cho bd phan vin thu 01 ram gidy/thang dé sir dung cho may Fax
va in 4n.

- Ru bang May Fax cép theo thuc té sir dung theo dé xuét cua van thur va co y
kién ctia Lanh dao Vin phong sé.

- Céc phong chuyén moén tham gia tryc tlep phuc vu cac du an dang hoat dong
tai S& thi sir dung ngudn kinh phi tir von d6i tmg dé thanh toan vin phong pham.

- béi vé6i Trung tdm Xac tién Pau tu (TTXTDT), don vi su nghiép truc thudc S&
khi tham muu cho lanh dao phat hanh vin ban trong linh vue duge phan cong (co sur
dung vian phong pham tem thu...) thi sir dung nguon kinh phi chi thuong xuyén cta
TTXTDT da dugc bb tri ‘trong dy toan hang nam dé thanh toan. Vin thu Sé& c6 trach
nhiém theo doi luong gidy photocopy va van phong phim ma TTXTDT sir dung lam
co s& dé thanh toan gidy, vin phong phdm hang thang.
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1.2 Van phong phdm sir dung duwoc cap theo hinh thirc khodn bang tién khong
can héa don theo quy dinh cia B Tai chinh gém:

. - Céc loai viin phong phdm nhu: bit viét cic loai, gim kep, gim bim, hd dén.. dé
phuc vu cho cdng tadc chuyén mdn. Mirc chi 60.000 dong/ngub'l/quy

- Vin phong pham cho cong tac vén thu, luu trix phuc vu chung cho co quan tai
bd phan Van thu bao goém céc loai : Bing keo, ho dan, gim b4m, gim kep, but viét va
mdt s6 van phong phidm khac. Mirc chi 500.000 dong/quy.

Kinh phi kho4n mua vin phong phim dugc l4p danh sach chi vao dau mdi quy.
(Kém phu luc 01).

2. Swr dung thong tin lién lgc -

2.1. Dién thoai: ‘

- Dién thoai di dong va cb dinh tai nha riéng ctia Lanh dao s& thanh toan hang
thang thyuc hién theo Quyet dinh 51/2012/QD-UBND ngay 28/12/2012 cia Uy ban
nhan dan tinh Pk Lik biang hinh thirc khoan, dbi voi Giam dée: 650.000d/thang, Phé
giam déc: 350.000d/thang.

- Pién thoai cb dinh tai cic phong lam viéc

+ Gidm dbc, cic Pho Gidm dbc so: Thanh toan theo murc sir dung thuc té.

+ Vin thu: méay Dién thoai + may Fax mic khoén : 1.080.000 dong/nam/may.

+ Mirc khoén 1.800.000ddng/nam/01 thué bao cho cic phong: Kinh té dbi ngoai,
Khoa gido, Vian xa; Téng hop, Quy hoach.

+ Murc khoan 1.500. OOOdong/nérrﬂOl thué bao cho cac phong/bd phan Thanh tra
s&; Du thau Thém dinh va gidm sat diu tu; Doanh nghiép, kinh té tap thé va tu nhan;
B6 phan tiép nhan va tra két qua; Ping ky kinh doanh.

+ Murc khodn 1.080.000d0ng/nﬁm/01 thué bao cho cac phong hién dang str dung
02 thué bao: Vin phong Sé, Kinh té nganh.

Day 12 mirc khoén dién thoai hang ndm cua cac phong chuyén mén, truong hop sur
dung qué mirc khoan thi ty chi tra sd vuot, truong hop sir dung hét mirc khon thi dugc
thanh toan phan tiét kiém vao cudi nam (Kém phu luc 02).

Riéng d6i véi phong Khoa g1ao- vén x4, do phai kiém nhiém mot sé viéc clia ban
chi dao chuong trinh muc tiéu Quéc gia, néu hang nam str dung vuot dinh mirc khoan ké
toan chuyén sang thanh toén kinh phi ctia Ban chi dao chuong trinh muc tiéu Qubc gia.

2.2 Cudc phi buu chinh, EMS:
- Vin thu phén loai cac van ban gui di cu thé nhu sau:

+ Di v6i van ban giri di dé biét (khong xir ly): vén thu ¢6 trach nhiém téng hop
va giri buu dién bing tem thudng vao cudi mdi ngay lam viéc;

+ Péi v6i van ban khén giri cho cic S, ban, nganh trong ni thanh phé BMT:
béo vé di guri truc ticp;



+ Pbi véi cac van ban gui cho cac Doanh nghiép (théng bo do phong Dang ky
kinh doanh phat hanh), B, nganh Trung uong, cac Huyén trong tinh, c¢6 ndi dung quan
trong, yéu cau dam bao thi guri bang tem s6;

+ P&i voi van ban, buu kién. .. gu1 cho céc By, nganh mang tinh chit bao mat,
yéu cdu dén tin tay ngudi nhan va thoi gian gap, cac phong chuyén mdn phai co dé Xuét
giri 1anh dao Vin phong duyét: giri chuyén phét nhanh (EMS).

- Xéang dung dé giri cong vin truc tiép dugc tinh nhu sau: :

(S6 km thue t€)*(3 1dn)*(dinh mirc xang 30km/lit)*(don gia xang tai thoi diém
su dung).

T4t ca cac hinh thirc giri cong van ndi trén nhan vién Vin thu thuc hlen vao cubi
mdi ngdy dé giao cho nhan vién Buu dién, phai co dbi chiéu vé sé luong va ky giao
n_han gitra 02 bén, c6 xac nly_m ctia lanh dao Van phong. Cubi thang, nhén vién Van thu
tong hop chimg tir va chuyén cho K¢ toén dé thanh toan cho Buu dién bang hinh thire
chuyén khoan.

2.3. Cude phi cho mang Internet, cong thong tin doanh nghiép:

Cuée phi cho mang Internet, cong thong tin doanh nghiép thanh toan theo thuc té
str dung.

3. Quan ly va sir dung mdy Scan, photocopy

- Xir ly Vian ban di, dén thyc hién bang phan mém quan ly vin ban, cu thé:

+ Cong van dén: Sau khi nhén cong van dén, van thu dong déu cong van dén va
nhép truc IICP vao phin mém quén ly véan ban, sau d6 Scan vin ban vao chuong trinh
quan Iy chuyén dén lanh dao phé duyét giri cho cac phong xir 1y

g ok Péi v6i van ban phat hanh chi photocopy dung s6 lugng theo noi nhan, riéng
gidy moi hop (ndi bo) chi photocopy guri cho nhimg phong tham gia va Lanh dao chu
tri. Céc thong tin lién quan dén cac cudc hop van thu phai kip thoi dua 1én man hinh co
quan dé theo doi;

- Viéc photocoppy tai liéu thuc hién in 02 mit va chi phuc vu cho cong viéc
chung cua co quan.

4. V@ quan Iy sit dung di¢n, nwéc, mdy phdt dién

- St dung béng dén chiéu sang vira du dé lam viéc, céc phong tin dung 4nh sang
tu nhién dé lam viéc.

- Khi hét thoi gian lam viég hodc khong 1am viée & phong CC,NV phai tit toan

bd cac thiét bi st dung dién trong phong lam vi¢c. May diéu hoa chi dung khi nhiét do
moi trudng trén 30°C va dé & ché do 26°c. Méy diéu hoa tai Hoi trudmg chi mé trude

khi hop 5 phut.

- Cong chire, nhan vién phéi néu cao y thuc tu giac trong viée tiét kiém sur dung
nudc, dac biét khi st dung hé thong vé sinh, néu phét hién ro ri nuéc ¢6 thé tu khic
phuc hoiic b4o cho Vin phong dé stra chira.

- Hét gio 1am viéc, bao vé co quan c6 trach nhiém cét toan b hé thong dién cua

nha lam viéc. Trudng hop cac phong chuyén mén cé nhu ciu lam viéc ngoai gid phai
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béo véi lanh dao Vin phong dé giao cho Bao vé cdp dién va theo doi viéc sit dung
dién.

- Viéc quan ly va sir duhg may phét dién nhu sau:

+ Van phong S¢ ¢6 trach nhiém quan ly, s dung, duy tu, bao dudng mdy phat
dién theo yéu cau k¥ thuét-ciia nha san xuét.

+ Thoi gian chay mdy phat dién: Khi ¢6 lich clp dién thoi gian chay méy phat
t01 da 14 03 gir ddng hd vao budi séng, cic phong c6 ké hoach sap xép bb tri cong viée
dé hoan thanh nhiém vu. Trudong hop dic biét phai ¢6 ¥ kién ctia Lanh dao so.

- Déu, nhét dung aé chay may phat dién phuc vu cdng tac dugc thanh toan theo
thuc té.

5. Quan ly va sw dung xe 6 16

- Xe 6 t6 phuc vu cho céc déi trong di cong tac duoc qui dinh tai Quyét dinh s6
32/2015/Qb- TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu Cu thé :

+ P3i v6i cac chirc danh 1anh dao c6 hé s6 phu cép chirc vu tir 0,7 trd 1én (Gidm
dbc+ Pho gidam doc) duoc b tri xe 6 t0 khi di cong tac céch tru s¢ co quan tir 10 km
trg 1én (khong b tri xe dwa don tir noi & dén noi 1am viéc).

- Céac phong khi ¢6 nhu cdu di cong tac bing xe 6 t6 phai c6 ké hoach cong tac
da dugc Giam dbc hoic Phé Gidm doc phu trach khéi phé duyét giri cho Vin phong s&
vao cubi ngay thir sau hang tuan dé tong h0'p va bo tri xe (Tru trudong hop dot xuat). Ké
hoach phai ghi 13 s6 lugng ngudi di, thoi gian di, dia diém dén lam viéc. Trén co s do
Vin phong diéu xe c6 su két hop v@i cac phong khéc c6 nhu céu di cong tac trén cing
dia ban huyén, hoc trén cing tuyén dudng dé han ché sé lugng xe di cong tac.

. Nhién li€éu dung dé chay xe 6t6 phuc vu céng tac' thanh togm theo dmh muc tiéu
chuan k¥ thuét cua timg loai xe dugc quy djnh t'ai Quyeét dinh s6 04/2012/Qb-UBND
ngay 15/3/2012 cua Uy ban nhéan déan tinh Pak Lak.

- Lai xe dugc tam ing tién mat dé chu ddng mua nhién liéu phuc vu cong tac.

- Chi phi rira xe 6 t6 va vé 16p dugc khoan cho 14i xe: 200.000 dong/théng.

- I\/_I5i chuyén di cong tac lai xe phai ghi s6 km dau va sé km cuébi trén 1énh diéu
xe 0 t6 d€ xac dinh s6 km xe chay va dugc nguoi sir dung xe xac nhan ngay trong nhat
trinh sau khi két thuc chuyén cong téc.

- Lai xe phai ky, déng d4u x4c nhan tai noi dén 1am viéc vao lénh diéu xe lam
ching tir thanh toan.

- Viéc duy tu, bao dudng, bao tri xe 6 td thuc hién theo ché d6 quy dinh hién
hanh vé k§ thuat sir dung xe, may va duoc Gidm déc hodc Phé Giam déc S phu trach
Vin phong phé duyét, lai xe thudng xuyén cép nhat tinh hinh stra chita xe vao s6 theo
doi.

Trong trudng hop do yéu ciu cong viéc phdi mugn xe clia co quan khac thi
thanh toan nhién liéu theo dinh mirc cia co quan dé (trén co s& quy dinh tai Quyct dinh
s6 04/2012/Qb-UBND ngay 15/3/2012 cuia Uy ban nhén déan tinh Pik Lik). Truong
hop thué xe dé phuc vu hoat déng co quan thi thanh toén theo gia hop dong ky két.
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6. Thanh todn khodn kinh pIu sir dung phmmg ti¢n di cong tdc:

Déi véi can bg, cong chirc, vién chirc khong ¢b tiéu chuin duoc bd tri xe 6 to khi
di cong tac, nhung néu di cong tac céch tru s& co quan tir 10 km tr¢ 1én ma ty tic bing
phuong tién cé nhan ciia minh thi dugc thanh todn khoan tién tu tic phuong tién, mirc
. tinh: 100km/3 lit (mrc khoan nay bao gom ci kha,u hao va hao mon xe).

7. Céng tdc phi, hi nghi

- Thuc hién theo Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh Quy dinh ché d6 cong tc phi, che dd chi hoi nghi va Nghi quyet s6 302017 N()
HDND. ngay 11/10/2017 ciia Hoi ddng nhén dén tinh bak Lik vé quy dinh murc chi
ché db céng tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Pik Lik, mdt sé ndi dung cu
thé sau:

7.1. Cong tac phi

a. Tiéu chuin di cong tic bing may bay

- Tiéu chudn dugc thanh todn vé méy bay :

+ Hang ghé thudng: Danh cho cic chirc danh cén bd, cong chuc c6 hé s6 phu cap
chirc vu tir 0,7 tr& 1én. Trong trudng hop that can thiét chuyén bay khong con hang ghé
thuong thi dugc mua hang thuong gia nhung phai dugc Giam déc sd/phé gidam dbc phu
trach van phong quyét dinh.

+ Céc chire danh Cong chire, nhén vién (CC,NV) khéc thi tuy vao tinh chét cong
viéc va tinh cip béach ciia chuyén cong tic Giam dbc s&/pho giam déc phu trach vén
phong phé duyét chu truong cho can bd di cong tac bang may bay truc tiép trén gidy
moi hop/céng van triéu tép.

Trufmg hop CC, NV khi di cong tac khong du tiéu chuin ma khong dugc Giam
dbe s&/phé gidm dbc phu trach vin phong cho chu truong di bing may bay; nhung van
di bing may bay thi dugc thanh toan tién vé nhu sau: Néu gia vé may bay thép hon gia
vé phuong tién cong cong thi thanh toan theo gla vé may bay, néu gia cao hon phuong
tién giao thong cong cdng thi thanh todn bing gia tién tau xe thong thudng theo tuyén
dudng cong tac.

- Chimg tir va mtre thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy
bién nhén cua chu phuong tién; gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.

Riéng chimg tir thanh todn vé mdy bay ho#c sir dung mdy bay nhung thanh todn
bing gia vé 6 to theo tuyen dudng di thi ngoai cuong vé (hodc vé dién tir) phai kem
theo thé 1én may bay.

b. Phu cap Luu tra:
Phu cip luu tra 12 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong téc ngoai tién
luong do co quan, don vi cir ngudi di cong téc chi tra, dugce tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac tr¢ vé co quan, don vi (bao gbm thoi gian di trén
duodng, thoi gian luu tru tai noi dén cong tac).

Vin phong S¢ quan ly, cap gidy di duong cho CC,NV duogc cir di cong téc trong
va ngoai tinh theo sy phén cong ca thi truéng don vi.
Thanh toan phu cép luu tri theo cac hinh thirc sau:
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bl. Khodn phu cép lwu tra ngi tinh (Kém phu luc 03)

- Mirc khoén cdng tac phi: 600. OOOdong/thang/phong cho céc phong: Piu théu,
Thim dinh va gidm sat dau tw; Kinh té nganh; Tdng hop, Quy hoach; Khoa gido, Vin
x4.

- Khoén 300.000 d/thang cho bd phén ké ton, thu quy di giao dich ngén hang,
kho bac... _
Mirc khoén trén ddy 4p dung cho cic phong cir CC,NV di cong téc theo ké
hoach thudng xuyén cia phong.

b2. Thanh todn phu cip lwu trii cho CB,CC
- Mirc phu cép Iuu trii di cOng tac ngoai tinh : 200.000 ddng/ngay.

- Di cong tc céc huyén, thi xa trong tinh, mirc chi: 100.000 d/ngay/ngudi. (Binh
mirc ndy ap dung thanh toan cong tac phi bing ngudn kinh phi tu ch.)

- Pi cong téc trén bién, déo, mirc chi: 250.000 ddng/ngay/ngudi.

- CB,NV di cong tic cho céc chuong trinh, duy 4n cia S&, mic chi:
150.000d/ngay. (Dinh murc nay ép dung thanh toén tir nguf‘m kinh phi kh(‘)ng tu chu).

Trudng hop phai di cong tac dot xuét nhu lam c6ng tac van dong quan chung tai
Budn két nghia; tham gia céc chlen dich va mot sé nhiém vu dot xuét do yéu cdu cua
cap trén thi thanh toén theo thuc té cho timg dot cong tac do.

c. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

cl. Khodn tién thué phong nghi :
- Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh pho trire thudc trung uorng va thanh
pho la do thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 400.000 déng/ngay/ngudi.

- D} cong tac tai huyén, thj xa thudc thanh p}}o truc thude trung wong, tai thi x4,
thanh phé con lai thudc tinh, mire khoan: 250.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi céng tac tai cac huyén trong tinh Dk Lik, mirc khoan 100.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop CC,NV di cong tdc do phai hoan thanh céng viéc dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau, 6 t6) tur 18h dén 24h
cung ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém ti da bing 50% mirc
thué, khodn phong twong tng; khong thanh toén tién khoén thué phong nghi trong thoi
gian di qua dém trén tau hoa, tau thiy, may bay, 6 td... va cdc phuong tién di lai khéc.

¢2.Thanh todn bing héa don thuc té
Trong trudng hgp nguoi di cdng tac khong thanh toédn theo hinh thirc khoan thi

duogc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hoa don hop phap) do Giam ddc S&
duyét theo tiéu chuén thué phong nhu sau:

- Di ¢dng tdc tai cdc qudn, thanh phé truc thugc Trung iong va thanh pho la do
thi loai I thudc tinh

+ Can bd 1anh dao c6 hé sb phu cip chirc vu tir 0,9 dén dudi 1,25 va cac chuc
danh twong duong. Muc thué phong nghi tdi da 1.000.000d/ngay/phong theo tiéu
chuin 2 ngudi/phong. }



+ Cén b, cong chirc con lai: Mirc thué phong nghi tdi da 900.000d/ngay/phong
theo tiéu chuan 02 ngudi/phong. ,
- Di ¢bng tdc tqi cdc ving con lgi:

+ Cén bo lanh dao ¢ hé s6 phu cap chirc vu tir 0,9 dén duéi 1,25 va cac chirc

danh tuwong duong. Mirc thué phong nghi toi da 700.000/ngay/phong theo tiéu chuén 2
ngudi/phong.

+ Cén b, cong chire con lai: Mirc thué phong nghi t6i da 600.000 d/ngay/phong
theo tiéu chuén 02 ngucn/phong

Riéng ddi voi cac huyén, thi xa tai tinh Dak Lik muc chi thanh toan tién ngu
theo héa don thuc tc tdi da khong quéa 300. 000dong/phong/dém déi v6i 02 ngudi,
khéng qua 200.000 dong/phong/ dém ddi voi 01 ngudi.

Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢d 1€ ngudi hodc 1€ ngudi
khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung t6i da
khong dugc vuot muc tién thué phong cia nhitng ngudi di cing doan (theo tiéu chuin
2 ngudi/phong);

Trudng hop can bd, cong chirc duge cir di cong tidc cung doan vdi céc chirc
danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khéach san cao hon tiéu chuin cta CB,CC, thi
duoc thanh toan theo muc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuén tai khach
san noi cc chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuin 2 ngudi/phong;

Trudng hop CC,NV di cong tac ma co quan, don vi noi dén da chi tra tién thué
chd nghi, thi nguoi di cong tac khong dugce thanh toan khoén tién khoan, thué chd nghi.
Néu phét hién nhiing truong hop can bd da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri chd nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cdng tac thanh
toan khoan tién khoan thué chd nghi, thi ngudi di cong tac phai ndp lai sb tién da thanh
todn cho co quan, don vi dong thoi phai bi xir Iy ky luét theo quy dinh ctia phap luét vé
can bd cong chirc.

7.2. Chi Hoi nghi

- Mic chi hd tro tién in cho dai biéu la khach moi khong thude dién huong
luong tir ngén sach nha nudce, don vi su nghiép cdng ldp va doanh nghiép theo muc
khoén nhu sau:

Dbi véi cac cude hop td chirc tai TP Buén Ma Thudt, thi xd Budén Ho va tai

Trung tdm céc huyén, mirc chi hd trg tién an 130.000 dbng/ngay/ngudi, trong trudng
hop mtre chi néu trén khong du thi Van phong d& xuét v6i Lanh dao S& dugc chi thém

t6i da 30% mirc khodn néu trén.
Chi giai khét gitra gio: 40.000 dong/Ol ngay /dai biéu
Mot sb ndi dung khéc lién quan dén td chirc Hoi nghj thuc hién theo Théng tu s6

s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia By Tai chinh huéng dan lap du toan, quan ly
va sir dung kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién

chure.

8. Pi cong tdac nwdc ngoai

Thuc hién theo Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 quy dinh ché do
Cong téc phi cho Can by cdng chirc nha nuéc di cong tac ngin han & nuéc ngoai do
nha nuéc dam bao kinh phi.
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9. Chi phi thué mudn

Chi phi thué muén dé 1am mét sb cdng viéc phuc vu co quan khi cén thiét dugc
xem xét xu ly trong ting trudng hop cy thé v&i mure thué dugc thoa thuén, gia ca hop
Iy theo timg thoi diém va dwoc Gidm déc sé/phé gidm ddc phu trach vin phong phé
duyét.

10. Trdach nhiém quan ly, sir dung tai sin

Céc phong c6 trach nhiém quén ly, sir dung céc tai san dugc giao, tranh mat mét,
hu hong. Trudng hop hu hong do khich quan thi chi phi sira chita do co quan thanh

toan. Nguoc lai néu do 15i ctia phong sir dung chi phi sira chita s& dugce khau trir vao
phan thu nhap ting thém ctia phong do.

11. Chi phi nghiép vu chuyén mon

- In ﬁn bi thu, cac loai sé sach phuc vu ¢dng tac vin thu, vin phong thanh todn
theo thuc té.

- Trang phuc thanh tra vién thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Sach chuyé‘n mon, tai liéu tham khao, thﬁ'ng tin phuc vu r;ghié’n ctru dugc mua
phu hgp véi yéu cau cong viée va duge Gidm doc hodc Phé Gidm doc phu trich van
phong phé duyét.

- Thanh toan che d6 thuc hién cong tac phd bién, gido duc phép ludt theo quy
dinh tai Nghi quyét sé 122/2014/NQ-HDND ngay 18/7/2014 ctia Hi dong nhan dan
tinh. Khi thanh toan phai cé nhét ky va xac nhén cta Van phong.

- Thanh toan chi phi xay dung va hoan thién vén ban quy pham phap luét cua
Héi dong nhan déan va Uy ban nhén dan theo ché d6. Pinh mic chi thuc hién theo Nghi
quyét 28/2017/NQ-HPND ngay 11/10/2017 cua Hoi dbng nhén dén tinh ik Lik vé
viéc quy dinh mirc phan b6 kinh phi ngén sach nha nudc bao dam cho cong tac xay
dung van ban quy pham phap ludt va hoan thién hé théng phép ludt trén dia ban tinh
Pik Lik va Thong tu sb 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sich nha
nude dam bao cho coéng tac xdy dung van ban quy pham phép luat va hoan thién hé
théng phép luat;

12. Ché dj lam thém gio

Cong chirc, nhédn vién phai lam thém gid dé thuc hién cic cong viéc dot xuat
theo chi dao ciia Giam dbc hodc pho glam doc phu trach khdi thi phai chdm cong, néu
rd ndi dung céng vige, thoi gian lam viée, so lugng cong chirc tham gia, trudng phong
ky va lanh dao Vin phong x4c nhan dé K& toan 1am thd tyc thanh toén theo quy dinh
hién hanh. :

13.Chi céng tdc dao tao:

Céan bd, cong chu'c khi dugc co quan cur di dao tao bbi dudng, thuc hlen theo
Théng tu huong dan sb 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bo Tai chinh huéng dén _
lap du todn, quan ly va sir dung kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo,
céng chirc, vién churec.
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14. Cdc khodn chi khdc
- Chi tién nudc udng: 30.000 dong/ngudi/thang chi truc tiép céc phong (Kém

phu luc 04).
Nuée ubng phuc vu cée cude hop do S& t6 chirc, tiép khach cua Giam dbe, cac

Ph6 Giam déc va Chanh Vin phong S& dugce thanh toan theo thuc té.

- Chi hé tro va céc khoan chi khac do Gidm dbc S& quyet dinh.

15. Thanh todn ché dp nghi phép cho Cong chirc, nhian vién (CC,NV)

15.1. Déi tuwong dugc thanh todn tién phwong tién di lai; tién phu cdp di dwong
khi nghi phép hang nam

Hang nam CC,NV phal dang ky ké hoach nghi phép véi truéng phong, sau do
.cac phong giri vé& Vin phong s dé tong hop theo di.

Péi v6i CC,NV c6 du diéu kién dugc nghi phép hang nam theo phap luét lao
dong quy dinh, dugc Gidm ddc S& dong y cap gidy cho di nghi phép ndam dé tham vo
hoic chong; con; cha, me (ca bén chdng hoic bén vo) bi ém dau, bi chét.

a. Ché dp thanh todn tién phuong tién di lai; tién phu cap di dwong va mirc
thanh todn khi nghi phép hang nam

- Ché d dugc thanh toan: Pugc thanh toan tién phu cap di dudng (twong duong
v6i mirc phu cip luu tri theo ché do cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién di lai.

- Tién phuong tién di lai bao gdém: Tién phuong tién van tai (trir phuong tién
may bay) cua to chire, cd nhén kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cua phap
ludt bao gom tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe vén
chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu ngugc lai.

- Mirc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao gom
cac chi phi dich vu khac (Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau).
Truong hop CC,NV di nghi phép str dung phuong tién 1a may bay khi cé vé hop phép
s& dugc thanh toan tdi da theo gia cudc van tai khach cong cong bing phuong tién
dudmg bo, dudng sit, dudng thily phit hop véi tuyén dudng di nghi phép.

Trudng hop ngudi di nghi phép ndm két hop giira di cong tac va nghi phép thim
ngudi than thi chi thanh toén tién phu cap di duong va khong duge thanh todn tién tau
xe di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

b. Diéu kién, thoi han thanh todn
- Tién phuong tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh toan mo6i nam mat

~

lan.
- Cong chure, nhan vién c6 thé thoa thuén v6i Lanh dao s& dé nghi gop tbi da ba

nim moét 14n va chi duoc thanh toan mét 1dn tién nghi phép nam theo quy dinh.

c. Thu tuc chimg tie thanh todn

- Vé tau, xe, may bay ..
- Gidy nghi phép nam do Giam ddc so cap, c6 xéac nhan cua dia phuong noi nghi

phép.
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- Truong hop nghi phép dé di tham, chim séc ngudi thén trong gia dinh: phai c6
don va dugc chinh quyén dia phuong noi thén nhan cu tri hodic co sd y té xac nhén c6
ngudi than bj ém dau di diéu tri ¢ co s¢ y té, diéu trj dai han tai nha, hoZc bj chét.

15.2. Déi tuong duoc thanh todn tién lwong, hodc tién boi dudng cho nhitng ngay

duoc nghi phép hang ndam theo phdp ludt quy dinh nhung chwa nghi hodc chwa nghi
hét s6 ngay nghi hang nim.:

‘Thanh toan tién lvong hoic tién bdi dudng d01 v6i trudng hop CC,NV chua nghi
hét s6 ngay phép theo quy dinh nhung do yéu cdu cdng viéc, ~co quan khong bb tri
dugc thoi gian cho CCNV ngh1 phép, hodc b6 tri khong du s6 ngay nghi phép theo
quy dinh, thi co quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho CC,NV nhing
ngay chua nghi phép hang nam.

a. Diéu kién, thoi han thanh todn
- Do yéu cdu cdng viéc, co quan, don vi khéng bd tri duge thdi gian cho
CC,NV nghi phép.
- C6 don xin nghi phép nhung dugc Gidm déc S& xac nhan do yéu céu cong
viéc nén khéng bé tri dugc thoi gian cho CC,NV nghi phép nim hodc khong bd tri du
s6 ngay nghi phép nam.

b. Mirc thanh todn va thoi gian chi tra
Hang ndm cén cir kha ndng nguon kinh phi, can ctr tbng sb ngay chua nghi phép
nim ciia CC,NV; Giam déc s quyet dinh h3 tro tién bdi dudng cho CC,NV chwa nghi
phép niam hoic chua nghi di sé ngdy nghi phép nim.
- Mirc thanh toén: bing mirc lvong ngach bac hién huéng hang thang va do
Giam dbc S¢ quyet dinh.
- Thoi gian chi tra: Puoc thuc hién mét 14n trong nim va dugc quyét toan vao
nién d§ ngan sach hang nam theo quy dinh cua Luat Ngan sach Nha nude.
Céac ni dung khac thuc hién theo thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
va Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 stra dbi, bd sung mét sé diéu ctia Thong
tu 141/2011/TT-BTC.

t . CHUONGIII 3
PHAN PHOI THU NHAP TU NGUON TIET KIEM
Piéu 5. Ngudn kinh phi tiét kiém hang nim dwgce phin bd nhwr sau

1. Nguon kinh phi tiét ki¢ém do tinh gién bién ché: Puge b sung 100% vao thu
nhédp cho CC,NV hang nam.

2. Nguon tiét kiém chi hanh chinh:

- Trong trudng hop ngudn tiét kiém chi hanh chinh s6 tiét kiém con lai dudi 70
triéu dong thi khéng trich céc quy ma b sung 100% thu nhdp cho CC,NV.

- Néu nguén tiét kiém chi hanh chinh con lai trén 70 triéu thi ty 1€ trich nhu sau:
+ Trich lap quy thi dua khen thudng, quy phuc loi: téi da dén 30%
+Bb sung thu nhap cho CC,NV trong nim: 70% tr& 1én
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3. Nguén thu duwoc trich lai tir viéc thu phi, 1é phi

- S6 kinh phi tir nguon thu phi, 1€ phi chuyén sang ding dé b sung chi hoat
dong, sau khi sir dung neu Kinh phi con lai s& trich vao quy khen thudng va chi téng thu
nhap cho CC,NV. Ty I¢ trich 1ép céc quy va muc chi cu thé do Lanh dao S& quyét dinh
cin ctr vao tinh hinh kinh phi hién ¢6 vao cudi nam tai chinh. ‘

- Piéu 6. Chi quy Phiic lgi
Chi h trg thém cho CC,NV nhan cac ngay 12, tét, thdm hoi céc gia dinh chinh

sdch va mot sé truong hop dic biét khac do Giam dbc S& quyét dinh.

Piéu 7. Phin ph61 thu nhip
Can cir vao sb tién tiét kiém duoc sau khi trich lap cac quy, Giam déc S quyét
dinh muc chi thu nhép ting thém cho CC.NV bing hinh thirc tra truc tiép cho ca nhan.

Muc chi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

7.1. Poi véi cong chirc, nhan vién hudng luong tir ngdn sdch Nha nudc

Viéc phén phéi thu nhap duoc xéac dinh theo két qua xép loai CC,NV. Viée xép
loai A, B, C ldy theo tiéu chi phan loai cong chirc hang nam. Cu thé: Loai A tuong
duong véi loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”, loai B twong duong véi loai “Hoan
thanh t6t nhiém vu” va loai C twong dwong véi loai “Hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé nang luc”.

Hé s6 dé tinh tang thu nhép do Giam dbc S quyét dinh sau khi c6 tham vén cua
cac Pho giam déc va truéng cac té chire doan thé trong co quan.

7.2. Poi vdi hop dong lao dong vu viéc
Pugc hd trg mdt phan thu nhap theo phé duyét ctia Giam déc Sé tir ngudn kinh

phi tiét kiém duoc.

Céc phong binh xét cong khai va xép loai vao cubi nim dé Giam doc S& xét
duyét lam co s& cho viéc phén phoi thu nhip ca nam.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Phin cong trach nhi¢m
- Céac dong chi Giam déc, Phé Giam doc Sé& phu trach cac phong cé trach nhiém

dén déc, kiém tra viée thuc hién binh bau xép loai hang nim cuia cac phong chuyén
mon.

- Trudng cic phong cé trach nhiém trién khai viéc thuc hién Quy ché nay &
phong minh phu trach.

- Ban chép hanh Céng doan c¢6 trach nhiém phéi hop va giam sat viéc thuc hién
Quy che.
- Ban thanh tra nhin dén c6 trach nhiém giam sat kiém tra viéc thuc hién quy
ché. 5
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- Van phong S& ¢6 trach nhiém theo doi trién khai thue hién quy ché, tong hop
tinh hinh thuc hién va bo cdo Lanh dao S& nhitng vudng mac dé chi dao kip thoi.

Pidu 9. T chire thuc hién

Quy ché Chi tiéu ndi bo va quén ly tai san cong da dugc cac td chire, ca nhén
CC,VC, NV 8¢ K& hoach va PAu tu tham gia gép y dan chu, cong Khai va thong nhét
dwa vao trién khai thuc hién ké tir ngay4%/12/2018.

Céc ndi dung khac chua dugc quy dinh tai quy ché nay thi thuc hién theo céc vin
béan hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién c6 vén dé gi vuéng mic, cin _thay dbi cho phu hop vai
tinh hinh thuc té tai co quan, Vin phong s& ¢6 trach nhiém dé xuét, diéu chinh, bo sung

14y v kién cua CB,CC,NV va thong nhit v6i t chire Cong doan trinh Gidm déc S&
xem xét quyét dinh.

Quy ché ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./y -
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(Kém theo quyét dinh Kb 8/QD- SKHDT ngay 1212018 ciia Gidm dée Sé Ké hoach va Diu tu)

Phu luc 01
Pinh mirc kho4n chi Vin phong phim
i DVT: dong
T Tén don vi/phong oo na® o6 | micimembi/quy | Thanhtién | Ghi chy
1 | Phong Téng hop, Quy hoach 7 60.000 420.000
2 | Phong Khoa gido, véin xa 5 60.000 300.000
3 | Phong Kinh té nganh _ 4 60.000 240.000
4 | Phong DN kinh té tap thé va Tu nhan 4 60.000 240.000
5 | Phong Thanh tra S¢ 5 60.000 300.000 |-
6 | Phong Déu thiu,Thédm dinh & GSPT 4 60.000 240.000
7 | Vin phong S& 10 60.000 600.000
8 | Phong Kinh té Péi ngoai 6 60.000 360.000
9 | Phong Piang ky kinh doanh 5 60.000 300.000
10. | Vin thu S& I ~500.000 500.000
| Téng cong 51 ~3.680.000
Ghi chii: Hang ky thanh todn ché dg khodn theo s6 bién ché cé mdt thue té.
D

Phu luc 027
: [

Pinh mirc khodn chi cuée phi dién thoai

DVT: dbng

| s | e [ 20 T T T Grion
1 | Phong Tdng hop, Quy hoach R 150.000 | 1.800.000
2 | Phong Khoa gigo, vin xd 1 150.000 1.800.000
3 | Phong Kinh té D6i ngoai 1 150.000 1.800.000
4 | Phong DN kinh té tip thé va tu nhan 1 125.000 1.500.000
5 | Phong Thanh tra S& 1 125.000 1.500.000
6 | Phong Diu thiu,Thim dinh & GSPT 1 125.000 1.500.000
7 | Bd phan tiép nhan va tra két qua | 125.000 1.500.000
8 | Phong Kinh té nganh 2 90.000 | 2.160.000
9 | Vin phong S¢ 2 90.000 | 2.160.000
10 | Phong Ping ky kinh doanh 2 90.000 | 2.160.000
11 | May Fax Vin thu 1 90.000 1.080.000
Téng cong 18.960.000
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Dinh mirc khoan chi Cong tac phi :

Phu luc 03

DVT: dong
TT Tén don vi/phong Diuh e S0 | Thanh tin Ghi cha
/thang thang/quy
1 | Phong Téng hop, Quy hoach 600.000 3 1.800.000
2 | Phong Khoa gi4o, vin xa 600.000 3 1.800.000
3 | Phong Kinh té nganh 600.000 3 1.800.000
4 | Phong DAu thiu,Thim dinh & GSPT 600.000 3 1.800.000
5 | Ké todn, thi quy 300.000 3 900.000
Tong chng 8.100.000
Phu luc 04
Pinh mirc chi tién nude cho CC,NV :
DVT: dong

T Tén don vi/phong oS N ooy | Thanhtidn | Ghi ch
1 | Phong Téng hop, Quy hoach 7 90.000 630.000
2 | Phong Khoa gido, vin xa 5 90.000 450.000
3 | Phong Kinh té nganh 4 90.000 360.000
4 | Phong DN kinh té tap thé va tu nhan 4 90.000 360.000
5 | Phong Thanh tra S& 5 90.000 450.000
6 | Phong DAu thiu,Thdm dinh & GSPT 4 90.000 360.000
7 | Vin phong S& 10 90.000 900.000
8 | Phong Kinh té Péi ngoai 6 90.000 540.000
9 | Phong Piang ky kinh doanh 5 90.000 450.000
Tong cong 50 4.500.000

Ghi chii: Hang ky thanh todn ché dé khodn theo 56

bién ché c6 mdf thire 1é.
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