UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 607 /KH-SKHDT Dik Lék, ngay20thang 3 niam 2020
KE HOACH

Thuwe hién nhiém vu cong tac van thw, luu trir nam 2020

Thuc hién K& hoach s6 1368/KH-UBND ngay 21 thang 02 nim 2020 cua
Uy ban nhan dan tinh vé viéc thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trtr nam
2020; S& Ké hoach va Pau tu tinh 1ap K& hoach thuc hién nhiém vu cong tac van
thu, luu trir ndm 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyén truyén, pho bién cac quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu, luu
trir dén toan thé can b, cong chirc, vién chirc nham nang cao hiéu qua quan 1y nha
nudc ve cong tac van thu luu trit trong co quan, don vi.

Nang cao trach nhiém cua nguoi ding dau, cac Truong phong va don vi truc
thudc Sé trong viéc quan ly, chi dao va thuc hién cong tac van thu, luu trit tai don
vi minh.

2. Yéu cau

Céac Phong, don vi truc thudc S¢ can clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao,
t6 chirc xay dung K& hoach va trién khai thuc hién c6 hi¢u qua cong tic Van thu,
luu triv.

II. NOI DUNG

Pé thuc hién tot cong tac van thu, luu trit cac phong, don vi thudc So can
tap trung thuc hién cac ndi dung sau:

1. Trién khai thue hién:
- Tuyén truyén pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit

Tiép tuc t chirc tuyén truyén, phd bién va trién khai thuc hién Luét Luu trit
va cac vin ban nhu: Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia Bo Noi
vu huéng dan quan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trir co
quan; Thong tu sd 08/2012/TT-BNV ngay 26/11/2012 cia B Noi vu quy dinh
dinh muc kinh té - k¥ thuat 1ap danh muc tai li¢u han ché st dung cua mdt phong
luu trit; Thong tu s6 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 cia Bo No6i vu quy dinh
dinh muc kinh té - k¥ thuat xir 1y tai liéu hét gia tri va Nghi dinh s6 01/2013/ND-
CP ngay 03/01/2013 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Luu trit; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Tha tuéng Chinh phu vé ting
cudng cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, luu trix
lich sir; Chi thi s6 20/CT-UBND ngay 21/12/2017 ciia UBND tinh Pak Lik vé



tang cuong cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Dik Lak cac quy dinh cua
phap luat hién hanh va cac van ban hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, Iuu
trir den toan thé can bo, céng chic trong co quan nham nang cao nhan thic vé vai
trd, tim quan trong ctia cong tac van thu, luu trir va phat huy gia tri tai liéu luu tri;

- Ra soat, chinh stra Quy ché van thu, luu trit phu hop véi quy dinh hién
hanh;

- Xay dung ké hoach, to chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu va kiém tra
cong tac van thu luu triv; dong thoi bd tri thoi gian, tao diéu kién cho can bd quan
Iy va can bo truc tiép 1am cong tac van thu, luu trit tham gia cac 16p bdi dudng
nghiép vu, tdp hudn, cac hoi nghi phd bién, trién khai vé cong tac van thu, luu trit
do co quan chirc ning to chirc;

- Tiép tuc thuc hién tét viéc chi tra ché d6 phu cip, bdi dudng cho ngudi 1am
cong tac van thu luu trit theo quy dinh;

- Lap ké hoach thu ndp hé so, tai liéu vé luu trit co quan theo dung quy dinh;

- Bdi véi cac loai ho so, tai liéu khac viée l1ap, quan ly hd so thuc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 117/2003/QD-UB ngay 11/11/2003 cia UBND tinh
Pik Lik. Thoi han giao ndp ho so, tai liéu: Sau 01 nam, ké tir ndm cong viéc két
thuc thi tai li€u co6 gia tri luu trlt dugc giao ndp vao kho luu trit cua co quan;

- Tang cuong cong tac phong chdy, chita chay kho luu trit tai liéu; B6 sung
mua sam, trang bi cac thiét bi, phuong tién thi€t yéu dé bao v¢, bdo quan an toan
tai liéu nhu: Binh chita chdy; may diéu hoa khong khi, gia, hop, cap dung tai liéu,
bia ho so... cho kho luu trir.

- Tiép tuc thuc hién tot ché do bao céo dinh ky, bdo cao dot xuét, bao cdo
thong ké vé cong tac van thu luu trir dang thot gian quy dinh;

2. Cong tac chi dao thuc hién cac nhiém vu trong tim:

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit ciia
co quan, don vi;

- Xay dung ké hoach, kinh phi thuc hién cong tac chinh 1y Iuu trir; Quan 1y,
néang cao chat lugng cong tac chinh 1y luu trit;

- Quan triét cong chirc, vién chirc nghiém tuc thuc hién viéc 1ap va giao ndp
ho so, tai li€u vao luu trit co quan dé tranh ton dong hoé so, sau khi da thuc hién
Quyét dinh s6 3117/QD — UBND cua UBND tinh.

- Viéc khai thac va sir dung tai lidu phai thuc hién theo ding quy dinh dé
phat huy gid tri cua tai licu luu trir.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong S& ¢6 trach nhiém tham muu; phé bién, quan triét dén toan thé
can by, cong churc, ngudi lao dong dong thoi don doc cac phong, don vi thudc So
trién khai thuc hién Ké hoach.



2. Cac phong, don vi thudc Sé can cir chitc ning, nhiém vu phéi hop trién khai
thuc hién tot Ké hoach nay .

Trén day la K& hoach cong tac van thu, luu trir nam 2020 cta So Ké hoach
va Pau tu tinh bak Lak, dé nghi cac phong, don vi thuoc S& nghiém tac trién khai
thuc hién./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- S6 Noi vu; (blc) PHO GIAM POC

- Chi cuc VTLT tinh;(b/c)
- Céc phong, don vi thudc S6(T/h)
- Luu VT, VP.

Vo Ngoc Tuyén

Ky boi: S& Ké hoach va Pau tu
Co quan: Tinh bak Lak
Ngay ky: 20.03.2020 17:33:16 +07:00
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