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/DA - SKHDT Bk Lik, ngady  thang 5 ndm 2020

DE AN
T chirc, sap xép lai cac phong, don vi thujc S&
Keé hoach va Pau tu tinh Dak Lak.

‘ PHANI
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

1.SU CAN THIET

Theo Quyet dinh s6 1047/QD-UBND ngay 15/4/2016 cua Uy ban nhéan dan
tinh Pak Lik vé viéc quy dinh chirc nang, quyén han va co cau, tO chirc ciia So
Ké hoach va Pau tu thi co cu to chtic cua S& gom co6 9 phong, don vi va 01 don
vi sy nghiép tryc thuoc So. Trong quéa trinh trién khai thyc hién nhiém vu, S¢
nhan thay mot 5O phong chuyén mén ¢6 chire nang nhiém vu tuong dong, do dé
can phai sap xép lai dé glam dau mdi cac phong chuyén mén, st dung tbi uu
ngudn nhan lyc, co so vat chat, trang thiét bi hién co, nang cao hiéu lyc, hiéu qua
quan ly nha nudc cua Sé.

Pé tiép tuc cai cach b may hanh chinh Nha nudce tinh gon, hoat dong hiéu
I, hiéu qua va dé thuc hién Quyét dinh sé 1215/QD-UBND ngay 31/5/2018 cua
Uy ban nhén dan tinh vé viéc ban hanh K& hoach thyc hién Nghi quyét s6 10/NQ-
CP ngay 03/02/2018 cta Chinh pht; Ké hoach s6 07-KH/TW ctia Bo Chinh trj va
Chuong trinh s6 27-CT/TU ngay 10/4/2018 cua Tinh uy Dik Lak vé thue hién
Nghi quyét s 18- -NQ/TW cua Hoi nghi Trung uong 6 khoa XII vé “mdt s van dé
vé tiép tuc doi méi, sap xep t6 chirc bo may ctia hé thong chinh tri tinh gon, hoat
dong hiéu luc, hi€u qua”. Viéc xay dung DPé 4n nham to chuc sap xEp lai céc
phong, don vi thudc So 13 hét strc can thiét,

II. CO SO PHAP LY

1. Cac van ban cua Trung wong

- Nghi dinh s6 24/2014/ND- CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phti quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thudc ny ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong;

- Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phii vé chinh
sach tinh giam bién ché; Nghi dinh 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ciia Chinh
phu vé sira d6i, bd sung mot sé diéu Nghi dinh 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014
ctia Chinh phu vé chinh sach tinh giam bién ché;

-Thong tu lién tich sd 21/2015/TTLT-BKHPT-BNV ngay 11/12/2015 cta
B6 Ké hoach va Pau tu va B Noi vu vé huéng dan chire ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu to chiic cia S& Ké hoach va Pau tu thuéc Uy ban nhan dan cép



tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va phong Tai chinh K& hoach thudc Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh;

- Nghi quyét s6 18 - NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cua Ho1 nghi lan thir sau Ban
Chap hanh Trung wong Dang khoa XII mot s6 van dé vé tiép tuc d6i moi, sap xep
t6 chitc bo may cuia hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; Ké
hoach s6 07-KH/TW ngay 27/11/2017 cua B Chinh tri thuc hién Nghi quyét sb
18-NQ/TW;

- Nghi quyét s6 56/2017/QH14 ngay 24/11/2017 ctia Quédc hoi vé viée tiép
tuc cai cach td chirc bd may hanh chinh nha nudc tinh gon, hoat hi¢u luc, hiéu
qua,

- Nghi quyét s6 10/NQ-CP ngay 03/02/2018 cta Chinh phti ban hanh
Chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu thuc hién Nghi quyét sé 18-NQ/TW ngay
25/10/2017 cta Hoi nghi 1an thir sdu Ban Chap hanh Trung wong Pang khoa XII
mot s6 van dé vé tiép tuc d6i moi, sip xép to chirc bo mdy cia hé thong chinh tri
tinh gon, hoat dong hi¢u lyc, hiéu qua;

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Tha tuéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh;

- Cong van s0 906/BNV-TCBC ngay 24/02/2020 ctia Bd Noi vu vé viée sap
xep lai cac t6 chirc thudce co quan chuyén mon cap tinh.

2. Cac vin ban cua tinh

- Chuong trinh s6 27- CT/TU ngay 10/4/2018 cta Tinh ty Pak Lak vé thue
hi¢én Nghi quyet sO 18-NQ/TW cua Hoi nghi Trung wong 6 khoa XII veé “mot s6

van dé vé tiép tuc déi méi, sdp xep t6 chirc bé may ciia hé thong chinh tri tinh

gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu qua”;

- Quyét dinh s6 1215/QD-UBND ngay 31/5/2018 ctia Uy ban nhan dan tinh
vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hién Nghi quyét s6 10/NQ/CP ngay 03/02/2018
ciia Chinh phu va Ké hoach s6 07-KH/TW cua Bo Chinh tri, Nghi quyét sb
56/2017/QH14 ctia Quoc hoi va Chuong trinh s6 27-CTr/TU ngay 10/4/2018 cia
Tinh uy thyc hién Nghi quyet so 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi Trung
wong 6, khoa XII vé “Mgt s6 vin dé vé tiép tuc doi mdi, sap xép té chike bg mdy
cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”

- Quyét dinh s6 1047/QD-UBND ngay 15/4/2016 cua Uy ban nhan dan tinh
ve viéc quy dinh churc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau, t6 chirc cua S¢ Ké
hoach va Dau tu;

- Quyét dinh s0 762/QD-UBND, ngay 29/3/2017 ciia UBND tinh vé phé
duyét ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua tung vi tri viéc lam cta S& Ké
hoach va Dau tu;

- Cong van 50 1161/UBND-TH ngay 17/02/2020 cua UBND tinh vé viée
tiép tuc thuc hién mot s6 nhi¢m vu quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP cua
Chinh phu.



PHAN II S
MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG QUAN LY CUA DE AN

I. MUC TIEU

Tiép tuc d6i méi, sap xép té chirc bd may cic phong chuyén mén cia S
Ké hoach va Pau tu theo hudng tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua nham ting
cuong vai tro lanh dao cua Dang; néng cao hi¢u lyc, hiéu qua quan ly cia Nha
nuée. Tinh gian bién ché gin voi co cau lai, nang cao chat luong, sir dung hi¢u
qua ddi ngil can bd, cong chirc, vién chirc; giam chi thuong xuyén va goép phan cai
cach chinh sach tién luong.

II. PHAM VI: S& Ké hoach va Pau tu tinh Dak Lak

~ IIL POI TUQNG QUAN LY: Cic phong, don vi thuoc S¢ Ké hoach va
Pau tu

PHAN III
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA SO KE HOACH VA PAU TU

Theo Quyét dinh s6 1047/QD - UBND ngay 15/4/2016 cua Uy ban nhan
dan tinh Pik Lik quy dinh chtrc nang, nhiém wvu, quyén han va co cau, té chuc
ctia S& K& hoach va Pau tu, vi tri, chuc nang, nhiém vu, quyén han cua S¢ Ké
hoach va Pau tu nhu sau:

I. VI TRi VA CHUC NANG

1. S Ké hoach va Pau tu 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh thyc hién chire nang tham muu, glup Uy ban nhan dén tinh quan 1y nha nudce
vé ‘quy hoach, ké hoach va dau tu, gom: tong hop Ve quy hoach, ké hoach phat
trién kinh té - x4 hoi; t6 chirc thuc hién va dé xuat vé co ché, chinh sach quan ly
kinh té - x4 hoi trén dia ban tinh; dau tu trong nudc, dau tu nudc ngoai ¢ dia
phuong; quan 1y ngudn ho trg phat trién chinh thirc (ODA), nguon vbn vay uu dai
clia cac nha tai tro, ngudn vién tro phi Chinh phu nudc ngoai; dau thau; ding ky
doanh nghi¢p trong pham vi dia phuong; téng hop va thong nhét quan ly cac van
dé vé doanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhan; to chtrc cung Gmg
cac dich vu cong thudc pham vi quan 1y nha nuée cia S¢ theo quy dinh cua phap
luat.

2. S¢ Ké hoach va Pau tu ¢ tu cach phap nhén, c6 con ddu va tai khoan
riéng; chiu su chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan
dan tinh; déng thoi chiu su chi dao, huéng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu ctia Bo K& hoach va Pau tu.

I1. NHIEM VU VA QUYEN HAN
S& K& hoach va Pau tu thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta
phap luat vé linh vuc quy hoach, ké hoach va dau tu va cdc nhiém vy, quyén han
cu thé sau:
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1. Trinh Uy ban nhan dén cép tinh:

a) Du thao quy hoach tong thé phat trién kinh té - x3 hoi, quy hoach phat
trién nganh, san pham chu yéu cua tinh; ké hoach phat trién kinh té - xa hoi dai
han, 05 ndm va hang nim cta tinh, b tri ké hoach vén dau tu cong thudc ngan
sach dia phuong; ké hoach xuc tién dau tu, danh muc du 4n kéu goi dau tu cla
tinh; cac can d6i cha yéu vé kinh té - xa hoi cua tinh; trong d6 c6 can déi tich lity
va tiéu dung, can ddi vén dau tu phat trién, can ddi tai chinh; xay dung chuong
trinh, ké hoach thuc hién chién luoc phat trién bén viing, tang trudng xanh cua
tinh; chuong trinh, bién phap td chtrc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh
nha nudc trong linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nuéc duogce giao;

b) Du thdo van ban quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co cau to chirc cia S& Ké hoach va Pau tu;

¢) Du thdo van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan, chic danh ddi
voi Truong, Pho cac don vi thuoe So; Truong, Phé Truong phong, Phong Tai
chinh - Ke hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén trong pham vi quan Iy nha
nude vé linh vuc ké hoach va dau tu sau khi thdng nhét y kién v6i So Tai chinh
theo phan cong ctia Uy ban nhan déan cap tinh;

d) Dy thao chuong trinh hanh dong thuc hién ké hoach phat trién kinh té
- xa ho1 theo Nghi quyét ctua Hoi dé)ng nhan dan cap tinh va chiu trach nhiém theo
ddi, tong hop tinh hinh thuc hién ké hoach thang, quy, 6 thang, nim dé bao cao
Uy ban nhan dan tinh diéu hanh, phdi hop viéc thuc hién cac can ddi chi yéu vé
kinh té - x4 hi cua tinh;

d) Du thao chuong trinh, ké hoach sép xép, doi méi phat trién doanh
nghiép nha nudce do dia phuong quan ly; co ché quan 1y va chinh sach hd tro dbi
vai vige sap xép, d6i méi doanh nghiép nha nudc; chuong trinh, ké hoach tro gitp
phat trién doanh nghiép nhé va vira hang ndm va 05 nam trén dia ban tinh;

e) Du thao cac quyét dinh, chi thi; chuong trinh, bién phap to chirc thuc
hién cac nhiém vu cdi cach hanh chinh trong linh vuc ké hoach va dau tu thudc
pham vi quan 1y ctia S& theo quy dinh cta phap lut, phan cip ctia Bo Ké hoach
va Pau tu;

g) Du thao cac vin ban vé danh muc cac du an dau tu trong nudc va dau
tu nudc ngoai cho timg ky ké hoach phu hop v6i quy hoach dé dugc phé duyét va
diéu chinh trong truong hop can thiét.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh:

a) Du thao quyét dinh, chi thi va cac van ban khac thudc tham quyén ban
hanh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh vé linh vuc quan 1y nha nuéc cua S&;

b) Du théo quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, to chirc lai, giai thé
céc to chire, don vi caa S& theo quy dinh cua phap luét;

¢) Cép, diéu chinh, thu hdi Gidy chimg nhan dau tu thudc thim quyén
ctiia Uy ban nhan dan tinh theo phén cap.

3. Giap Chf} tich ﬁJy ban nhan dan tinh chi ‘dao, huong ,de:m, kiém tra,
thong tin, tuyén truyén, pho bién gidao duc phap luat vé linh vuc ké hoach va dau
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tu; t6 chire thue hién cac van ban quy pham phéap luéat, cac chinh sach, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, du &n, d¢ an, thudc pham vi quan 1y nha nudc cuia S¢ sau
khi dugc cap c6 tham quyén ban hanh hoac phé duyét.

4. V& quy hoach va ké hoach

a) Cong bd va chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién quy hoach tong thé
phat trién kinh té - x hoi cua tinh sau khi dd dugc phé duyét theo quy dinh;

b) Quan ly va diéu hanh mot sd linh vuc vé thue hién ké hoach duge Uy
ban nhan dan tinh giao;

¢) Hudng dan va giam sat, kiém tra cac So, ban, nganh, Uy ban nhan dan
cac huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh xay dung, trién khai thuc hién quy hoach,
ké hoach pht hop v6i quy hoach, ké hoach chuong trinh, du an phat trién kinh té -
xa ho1 chung cua tinh da dugc phé duyét;

d) Phéi hop vé6i S¢ Tai chinh 1ap du toan ngan sach tinh va phan bd ngan
sach cho cac co quan, td chire, don vi trong tinh.

5. V& dau tu trong nudc va dau tu nudc ngoai:

a) Chu tri, ph01 hop vé6i S Tai chinh xay dung ké hoach va b tri muc
von dau tu phat trién cho tung chuong trinh, du an thudc nguon von dau tu cong
do tinh quan 1y phu hop véi tong mirc dau tu va co ciu dau tu theo nganh va linh
vuc;

b) Chu tri, phdi hop voi S¢ Tai chinh va cac Sé, ban, nganh c6 lién quan
thue hién kiém tra, giam sat, danh gia hiéu qua sir dung von dau tu phat trién cia
cac chuong trinh, du an dau tu trén dia ban; giam sat dau tu cua cong déng theo
quy dinh cua phép luat;

¢) Lam dau mdi tiép nhan, kiém tra, thanh tra, giam sat, thAm dinh, thim
tra cac du 4n dau tu thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan tinh;

d) Quan 1y hoat dong dau tu trong nudc va dau tu truc tiép nudc ngoai
vao dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat; t6 chtrc hoat dong xtc tién dau tu
theo ké hoach di dugc Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét; hudng dan thu tuc
dau tu theo tham quyén.

6. Vé quan ly vén ODA, ngudn von vay wu dai clia cac nha tai tro va cac
ngudn vién tro phi Chinh pha nudc ngoai:

a) Van dong, thu hut, diéu phdi quan 1y nguén vén ODA, ngudn von vay
vu ddi cta cac nha ti trg va cac ngudn vién trg phi Chinh phi nudc ngoai cua
tinh; huéng dan cac S0, ban, nganh xay dung danh muc va ndi dung cac chuong
trinh st dung ngudn vén ODA, ngudn von vay uu dai cua cac nha tai tro va cac
ngudn vién tro phi Chinh phu nuéc ngoai; téng hop danh muc cic chwong trinh
du an su dung ngudn vén ODA, ngudn von vay uu dai cua cac nha tai tro va cac
ngudn vién trg phi Chinh phii nudc ngoai trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét va
bao c4o BO Ké hoach va Pau tu;

b) Giam sat, danh gid thuc hién cdc chuong trinh, du 4n st dung von
ODA, ngudn vén vay vu ddi ciia cic nha tai tro va cic ngudn vién trg phi Chinh
pht nudc ngoai; xir Iy theo thim quyén hodc kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan
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tinh xtr Iy nhimg van dé vuong mic trong viée bd tri von di ung, giai ngan thuce
hién cac dy an ODA, ngudn von vay vu dai cua cac nha tai trg va cac nguon vién
trg phi Chinh phu nudc ngoai co6 lién quan dén nhiéu S&, ban, nganh, cip huyén
va cap xd; dinh ky tong hop bao cao v€ tinh hinh va hi¢u qua thu hut, su dung
ngudn von ODA, ngudn von vay uu ddi cia cac nha tai tro va cac ngudn vién trg
phi Chinh phu nudc ngoai.

7. Vé quan ly dau thau:

a) Tham dinh va chiju trach nhiém vé noi dung céac van ban trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Vé ké hoach lya chon nha thau ddi véi cac dy an do Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh dau tu; tham dinh hd so moi quan tam,
h6 so moi so tuyén, hd so moi thau, ho so yéu cau, két qua danh gia hé so quan
tam, két qua danh gia ho so du so tuyén, két qua lya chon nha thau ddi véi cac goi
thau thudc du 4n do Uy ban nhan dan cip tinh 13 chii dau tu;

b) Chu tri, t6 chirc giam sat, theo do1 hoat dong d4u thau, thanh tra, kiém
tra viéc thyc hién cac quy dinh cua phép luat vé d4u thau va tong hop bao céo tinh
hinh thyc hién céng tac d4u thau theo quy dinh.

8. V& doanh nghiép, dang ky doanh nghiép:

a) Tham dinh va chiu trach nhiém vé cac dé an thanh lap, sip xép, to
chuc lai doanh nghiép nha nudc do dia phuong quan 1y; tong hop tinh hinh sip
xép, d6i méi, phat trién doanh nghiép nha nudc va tinh hinh phat trién cac doanh
nghiép thudc cac thanh phan kinh té khac; dau mdi theo ddi, tong hop tinh hinh
thuc hién va trién khai chinh sach, chuong trinh, ké hoach cong tac ho trg doanh
nghiép nho va vira;

b) To chirc thuc hién va chiu trach nhiém Vé thu tuc dang ky doanh
nghiép; dang ky tam ngung hoat dong doanh nghiép; cAp moi, bo sung, thay doi,
cap lai va thu hoi Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, Giy ching nhan dang
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién trén dia ban thudc thAm quyén cia
S&; phdi hop véi cac nganh kiém tra, theo ddi, tong hop tinh hinh va xur ly theo
thaAm quyén cac vi pham sau ding ky thanh 1ap cua cac doanh nghiép tai dia
phuong; thu thap, luu trit va quan 1y thong tin vé ding ky doanh nghiép theo quy
dinh cua phap luat, quan ly, van hanh hé thong thong tin dang ky doanh nghiép
qudc gia ¢ cap dia phuong; ddu mdi theo di, tong hop tinh hinh doanh nghiép sau
dang ky thanh 1ap.

9.Vé kinh té tap thé, hop tac xd va kinh té tu nhan:

a) Dau moi tong hop, dé xuat cac mo hinh va co ché, chinh sach, ké
hoach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan; hudng dan, theo doi,
tong hop va danh gia tinh hinh thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, co ché,
chinh sach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tw nhan va hoat dong ctia
céc to chire kinh té tap thé, hop tac xa va kinh té tu nhan trén dia ban tinh; to chirc
thu’o hién viéc dang ky lién hi¢p hop tac xa, quy tin dung nhan dan theo tham
quyen;



b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan giai quyét cac vudng
mac vé co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa va kinh té tu nhan
c6 tinh chat lién nganh;

C) Béu mdi phdi hop véi cac td chuc, ca nhan trong nudc va quéc té
nghién cu, tong ket kinh nghiém, xay dung cac chuong trinh, dy an tro giap, thu
hat vén va cac nguodn luc phuc vu phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu
nhan trén dia ban tinh;

d) Pinh ky 1ap béo cdo theo huéng din cua Bo Ké hoach va Dau tu gui
Uy ban nhan dan tinh, B6 K& hoach va Pau tu va cac B, co quan ngang Bo ¢
lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhan trén
dia ban tinh.

10. Thyc hién hop tac qubc té trong linh vuc quy hoach, ké hoach va dau
tu theo quy dinh cta phap luat va su phan cong hodc iy quyén ciia Uy ban nhan
dan tinh.

11. Hudng din chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc ké hoach va dau tu
thudc pham vi quan 1y ctia nganh ké hoach va dau tu ddi véi Phong Tai chinh - Ké
hoach thudc Uy ban nhan dan cép huyén.

12. T chirc nghién ctru, rng dung tién bd khoa hoc k¥ thuat; xay dung
hé thong thong tin, luu trir phuc vu coéng tic quan 1y nha nuéc va chuyén mon
nghiép vu vé linh vuc duogc giao.

13. Thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cta
phap luat; xtr 1y theo thim quyén hoic kién nghi cip c6 tham quyén xir 1y cac
hanh vi vi pham phap luét trong cac linh vyc thudc pham vi quan ly nha nude cua
S&; phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va chong lang phi.

14. Quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vy, quyén han va mdi quan hé
cong tac cua Van phong S¢, Thanh tra S¢, cac phong chuyén mon, nghiép vu va
don vi su nghi¢p cong lap thudc S, phu hop voi chire nang, nhiém vu, quyen han
ctia S¢ theo hudng dan cia Bo Ké hoach va Pau tu va theo quy dinh ciia Uy ban
nhan dan tinh.

15. Quan Iy t6 chirc b may, bién ché cong chire, co cau ngach cong
chtrc, vi tri viéc lam, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghi€p cong 1ap; thuc hi¢n ché do tién luong
va chinh sach, ché do dii ngd, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky luat d6i véi
can by, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua S&
theo quy dinh cta phap luat va theo su phan céng hoic ty quyén ciia Uy ban nhén
dan tinh.

16. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cta phap luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan tinh.

17. Thyc hién cong tac thong tin, bdo cao dinh ky va dot xuét vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac dugc giao véi Uy ban nhan
dan tinh va B§ Ké hoach va Pau tu.



18. Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Uy ban nhan dan tinh giao theo
quy dinh cua phép luat.
PHAN IV
THUC TRANG CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA CHUC NANG,
NHIEM VU CUA CAC PHONG THUQC SO.

|.Thue trang co cau to chirc va Bién ché va chirc niing, nhiém vu cia
cac phong thugc Sé':

Co ciu td chirc cua So Ké hoach va Pau tu hién nay gom 09 phong va 01
don vi sy nghiép truc thugc S¢&, gom c6 48 cong chirc; 13 vién chuc va 03 hop
ddng 68.

1.Van phong So:

a. V& to chirc, bién ché: gdm 05 cong chirc, va 03 hop dong lao dong theo
Nghi dinh 68/2000/ND-CP, trong d6 ¢6 03 Pho Chanh Vén phong , 01 chuyén
vién, 01 cong churc (1ai xe) va 03 hop dong 68;

b. Vé chtic nang, nhi€ém vuy:
- Chu tri tham muu Lanh dao So:

+ COng tac t6 churc bo may va bién ché; quy hoach can bo; cong tac dao tao,
bdi dudng, can bd, céng chirc, vién chirc; danh gia, nhan xet, khen thuong, ky luat
dbi véi cong chire, vién chirc nhan vién thude So; sap Xep, bb tri str dung, dé bat,
bd nhiém, bd nhiém lai, tiép nhan, diéu dong; luan chuyén va thuc hién cac ché do
chinh sach dbi véi cong chtrc, vién chirc nhan vién thude So;

+ Cong tac hanh chinh, theo ddi ché do 1am viéc, ché do nghi phép, nghi
viéc, di cong tac cua cong chirc, vién chire, nhan vién thudc S& va cong tac bao
mat cua co quan; thuc hi€n cong tac van thu - luu trlt cia co quan va kiém soat
thé thic van ban trude khi phat hanh;

+ Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua S&. Theo ddi Hé thong quan
Iy chat luong theo ti€u chuan ISO 9001-2008. Quan ly hanh chinh d6i véi “Bd
phan tiép nhan va tra két qua;

+ Quan ly tai chinh, tai san cta co quan; bao v¢ an toan tai san va phong
chdng chay nd tai co quan;

+ Stra chira, xay dung, mua sam, quan 1y str dung co s¢ vat cht, trang thiét
bi lam viéc, phuong tién...dé phuc vu cac hoat dong ctia S&; chudn bi co s¢ vat
chat dé phuc vu céac hoi nghi, hoi thao cua So; to6 chirc don ti€p cac doan khach
dén lam viéc voi So;

+ Thyc hién quan Iy nha nudc vé cong nghé thong tin; cong tac thanh nién;

+ Tong hop bao cdo vé cong tac to chirc can bd, cong tac cai cach hanh
chinh, tinh hinh thyc hi¢n nhi€ém vu cia cac phong thudc S va cac hoat dong
khac cua S& cho S& Noi1 vu, UBND tinh, Bo K¢é hoach va Pau tu, cap c6 tham
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quyén khac theo dinh ky hodc dot xuét khi ¢ yéu cau, chu tri 1ap bdo cédo so két,
tong két Hoi nghi can b, cong chirc hang nam;

+ Soan thao cic ndi quy, quy ché, quy dinh chtrc ning nhiém vy cta SO,
Van phong S&, Thanh tra S& va cac phong chuyén mon, nghi€p vu thudoc S¢ va
Trung tdm Xuc tien Pau tu;

+ Xay dung chuong trinh cong tac va theo doi, danh gia tinh hinh thuc hién
chuong trinh cong tdc tuan, thang, quy, nam cua So; lam thu ky cac cudc hop
giao ban cua S¢;

- Phéi hop véi Cong doan S¢ theo ddi cong tac két nghia tai budn két nghia
Ea M’Droh, trién khai cac phong trao va thyc hién Quy ché dan chu co sé trong
CO quan;

- Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phéap luat hoic
do Gidm dbc S¢& giao.

2. Thanh tra So

a. Vé t6 churc, bién ché: gdm 05 cong chuc, trong d6 ¢4 Chanh Thanh tra;
02 ph6 Chanh Thanh tra va 02 thanh tra vién;

b. Vé chtic nang, nhi€ém vuy:
- Chu tri tham muu Lanh dao S&

+ Xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra, kiém tra viéc thyc hién chinh
sach, phap luat, nhiém vy cua co quan, don vi thugc tham quyén quan ly truc tiép
ctiia SO Ké hoach va Dau tu; viéc chap hanh chinh sach, phap luat vé ké hoach va
dau tu cta co quan, t chirc, ca nhan trong pham vi quan 1y nha nudc ciia So Ké
hoach va Pau tu trinh Giam ddc S phé duyét; t6 chic thuc hién cong tac thanh
tra, kiém tra theo ké hoach duogc phé duyét, hodac dot xuat do Giam dbc So giao.
Khi can thiét, yéu cau co quan, don vi ¢6 lién quan ctr can bd, cong chirc tham gia
Doan thanh tra;

+ T6 chirc thyc hién cong tac tiép cong dan, tiép nhan don thu va giai
quyét khi€u nai, t6 céo theo quy dinh ctia phap luat;

+ Xir 1y vi pham hanh chinh trong linh vuc ké hoach va dau tu theo quy
dinh cua phap luat va kién nghi v6i co quan Nha nudc cd thim quyén dinh chi
viéc thi hanh hoac huy bo nhitng quy dinh trai phap ludt cia Nha nudc dugce phat
hién qua hoat dong thanh tra;

+ Hudng dan, kiém tra cac don vi, to chic thudc S& thue hién cc quy dinh
ctia phap ludt vé cong tac thanh tra; phdi hop voi Thi truong cac co quan, don vi
thudc S& chi dao, huéng dan vé to chtrc, hoat dong thanh tra ndi bd trong cac co
quan, don vi do;

+Thuc hién nhiém vy phong ngira va diu tranh chong tham nhiing theo quy
dinh ciia phap luat vé phong, chéng tham nhiing;
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+ Thuc hién nhi€ém vu phap ché cua co quan theo quy din}l tai Nghi dinh $6
55/2011/ND-CP, ngay 04 thang 7 ndam 2011 va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14/5/2013 ciaa Chinh phu, tong hop bao cdo theo dinh ky, dot xuat;

+ Tong hop, béo cdo két qua vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai tb
cdo, phong chong tham nhiing;

- Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam cua So&; bao
cao thuc hién cong tac theo dinh ky;

- ,Thu’c hién nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cia phap luat hoac do
Giadm doc S¢ giao.
3. Phong Kinh té d6i ngoai:

a. V& to chirc, bién ché: gom 5 cong chirc, trong d6 c6 02 Phé trudng phong
va 03 chuyén vién.

b. Vé chtrc nang, nhiém vu:
- Chu tri tham muu Lanh dao sé:

+ Du thao cac van ban vé danh muc cac du 4n dau tu nudc ngoai cho tung
ky ké hoach phu hop v61 quy hoach da dugc phé duyét va diéu chinh trong truong
hop can thiét.

+Van dong, thu hat, didu phdi quan 1y ngudn vén ODA, ngudn vén vay uu
dai cua cac nha tai trg va cac ngudn vién tro phi Chinh phu nudc ngoai cia tinh;
huéng dan cac S0, ban, nganh xay dung danh myc va ndi dung cac chuong trinh
str dung ngudn vén ODA, ngudn von vay vu dii cta cac nha tai trg va cac ngudn
vién tr¢ phi Chinh pht nudc ngoai;

. + Tong hop danh muc cac chuong trinh dy an sir dung ngudn von ODA,
ngudn von vay wu dai ctia cic nha tai trg va cac ngudn vién tro phi Chinh phu
nudce ngoai trinh Uy ban nhan déan tinh phé duyét va bao cdo Bo Ké hoach va Pau
tu;

+ Xay dung ké hoach, danh muc du an va thuc hién quan 1y cac du an dau
tu theo hinh thirc doi tac cong tu PPP trén dia ban tinh.

+Xtr ly theo thAm quyen hodc kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xt
1y nhimg van dé vuong mdc trong viée bb tri von ddi tmg, giai ngan thyc hién cac
du an ODA, nguoén von vay wu dai cua cac nha tai trg va cac ngudn vién trg phi
Chinh phu nudc ngoai c6 lién quan dén nhiéu S&, ban, nganh, cip huyén va cap
xd; dinh ky tong hop bao cao ve tinh hinh va hiéu qua thu hut, su dung ngudn von
ODA, ngudn vén vay uu ddi ctia cac nha tai trg va cac ngudn vién trg phi Chinh
phu nudc ngoai.

+ Tiép nhan hd so va tham muu cap, diéu chinh, thu hoi gidy Chtirng nhan
dang ky dau tu dbi v6i cac du an dau tu von nude ngoai, dy an dau tu cla cac nha
dau tu ; theo ddi, tong hop béo céo theo dinh ky va dot xuét;
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+ Xay dung va td chirc thue hién ké hoach giam sat, danh gia cac du an dau
tu cua cac nha dau tu trén dia ban tinh;

+ Trién khai thuc hién cac chuong trinh hop tac qudc t&; hop tac voi cac
khu vuc, dia phuong trong nudc vé linh vuc ké hoach va dau tu; theo doi, tong
hop bao cdo theo dinh ky va dot xuat.

+ Tham dinh chu truong dau tu, nguon von va kha nang can d6i von ddi
tmg ddi véi cac du an st dyung ngudn von ODA, ngudn von vay wu dai cia cac
nha tai tro va cac ngudn vién tro phi Chinh pha nuéc ngoai;

+ Hudng dan thu tuc dau tu ra nudc ngoai va nhiing van dé lién quan dén
dau tu nudc ngoai;

- Phoi hop véi cac phong, don vi lién quan thyc hién cac nhiém vu:

+Tham gia phan bién cac dy an dau tu, bao céo kinh té k¥ thuat, giam sat
danh gia dau tu d6i voi cac chuong trinh, du an sir dung von ODA, nguén von vay
vu dii ctia cac nha tai trg va cac ngudn vién trg phi Chinh phil nudc ngoai;

+Tham gia hoat dong xtc tién dau tu, hudng dan thu tuc dau tu;

+Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua S¢&; bao
cao thuc hién cong tac theo dinh ky.

- Thgc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat hoac
do Giam doc S¢& giao.

4. Phong Tong hop, Quy hoach:

a. Vé t6 chuic, bién ché: gdm 6 cong chirc, trong d6 c6 Trudng phong, 01
pho truong phong va 04 chuyén vién;

b. Vé chtc nang, nhiém vu:
- Chq tri tham muu Lanh dao so:

+ Tong hop, dy thao quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, quy
hoach nganh, linh vuc, san phém chu yéu ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi 5
niam va hang nam cua tinh, ké hoach von dau tu cong thude ngan sach Trung vong
hd trg va ngan sach dia phuong, Von chuong trinh myc tiéu Quéc gia, von trai
phiéu Chinh phu; ké hoach phat trién, ké hoach dau tu xdy dung dbi véi céc
nganh, linh vyc: Tai chinh, Tin dung, Quéc phong, An ninh, Poan thé, Hi¢p hoi
va hoat dong dich vu thudc cac nganh, linh vuc nay;

+ Theo ddi bd tri von dau tu xay dung try s& lam viéc thudc khdi co quan
Quan 1y Nha nuéc; co quan thudc khdi Pang, khéi An ninh - Qudc phong, khdi
Poan thé va Ton gido;

+Tong hop va dé xuat vé co ché, chinh sach phat trién kinh té - x3 hoi dam
bao quéc phong, an ninh trén dia ban tinh; cac co ché, chinh sach thudc linh vuc
ké hoach va dau tu ddi v6i cac nganh, linh vuc dugc phan cong theo ddi truc tiép.

+Cong b6 va chiu trach nhiém t6 chuc thuc hién quy hoach tong thé phat
trién kinh té - x4 hoi cua tinh sau khi da dugc cap c6 tham quyén phé duyét;
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+ Tham dinh, trinh phé duyét dé cuong nhiém vu va du toan kinh phi quy
hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi cac huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban
tinh; quy hoach nganh, linh vyc va san pham chu yéu;

+ Tham dinh bao cdo dé xuat chu truong dau tu, nguon von dau tu va kha
nang can doi von cac du an sir dung ngudn von ngan sach Nha nudc doi véi cac
nganh, linh vyc dugc phan cong truc tiép theo doi.

+ Hudng dan, kiém tra, don ddc viée td chire thuc hién céc quyét dinh, chi
thi cia UBND tinh va cac van ban quy pham phép luét trén cac linh vuc: quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; ké hoach vé dau tu tur ngan sach Nha
nuéc; phan cong, phan cp quan 1y;

+ Tong hop béo céo tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi,
dam bao quéc phong, an ninh; ké hoach dau tu cua tinh va céc nganh, linh vuc
truc tiép theo doi theo dinh ky va dot xuét khi c6 yéu cau; dé xuat, tham muu
UBND tinh diéu chinh ké hoach va chi dao céc nganh, cac cép trién khai thuc hién
cac ké hoach cua tinh;

+ Theo doi, kiém tra va tong hop bao céo viéc trién khai thuc hién quy
hoach nganh, linh vuc, quy hoach san pham chu yéu, quy hoach téng thé phat
trién kinh té - xa hoi cép huyén; ;

+ Tham gia gop ¥ ddi véi cac quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi
vung, 1anh tho; cac quy hoach nganh, linh vuc; quy hoach xay dung; quy hoach st
dung dat, quy hoach san pham chu yéu;

+ Tham gia gop ¥ ké hoach phat trién dai han, trung han cta cac nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi, khi dugc yéu cau;

+ Chuan bi cac ndi dung phuc vu céc hoi nghi giao ban nge:mh ké hoach,
giao ban xay dung co ban cua UBND tinh theo dinh ky hoac ddt xuat.

- Phéi hop véi So Tai chinh tham muu 13p du toan ngan sach tinh va phan
bd ngan sach cho cac co quan, t6 chuc, don vi trong tinh; 1ap ké hoach va b tri
mirc vén dau tu phat trién cho tung chuong trinh, dy an thudce ngudn von dau tu
cong do tinh quan Iy phu hop véi tong mire dau tu va co cAu dau tu theo nganh va
linh vuc;

- Phéi hop véi cac phong, don vi thudc S¢ thuc hién cac nhiém vu:

+Tham gia phan bién cac dy an dau tu, bao céo kinh té - ky thuat; tham
dinh chu truong dau tu doi véi cac dy an dau tu tr Ngan sach nha nude.

+ Tham gia gop y doi v6i danh muc dy an kéu goi vén dau tu trong nude va

nudc ngoai, dy an str dung Von ODA, ngudn vén phi Chinh phii nudc ngoai; tham
dinh cac dé 4n thanh lap, sap xép, to chirc lai doanh nghiép Nha nudc.

+ Tham gia x8y dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam cta S&; bao
cao thuc hién cong tac theo dinh ky.
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- Thl;l'C hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat hoac
do Giam doc S¢& giao.

5. Phong Kinh té nganh:

a. Vé to chirc, bién ché: gdm 5 cong chirc, trong d6 ¢6 Trudng phong, 01
pho truong phong va 03 chuyén vién;

b. Vé chtc nang, nhi¢ém vuy:
- Chu tri tham muu Lanh dao so:

+ Tong hop xay dung ké hoach phat trién; ké hoach vén dau tu xay dung
d6i voi cac nganh, linh vire: Nong nghiép va Phat trién nong thon, Thuy loi, Cong
thuong, Giao thong - Van tai, Xay dung, Thuy loi, Tai nguyén - Méi truong, Ha
tﬁng do thi, Khu, Cum céng nghiép va hoat dong dich vu thudc cac nganh, linh
Vuc nay;

+ Tong hop, xay dung 1‘<é hoach va theo ddi tinh hinh thuc hién Chuong
trinh dinh canh dinh cu cho dong bao dan tdc thi€u sb tai chd, Chuong trinh 6n
dinh dan di cu ty do, sap x&p On dinh dan cu;

+ Pé xuat va xay dung cac co ché, chinh sach thudc linh vuc ké hoach va
dau tu doi vot cac nganh, linh vuc truc ti€p theo doi;

+ Tham dinh bao cao dé xut chu truong dau tu, ngudn vén dau tu va kha
nang can doi1 von cac dy an sir dung ngudn von ngan sach Nha nudc doi véi cac
nganh, linh vyc dugc phan cong truc tiép theo doi.

+ Theo dbi, kiém tra don doc va téng hop, bao cdo danh gia tinh hinh thuc
hién ké hoach phat trién va ké hoach dau tu thudc linh vuc dugc phan cong hang
thang, quy, nam, va dot xuat;

+ Tham gia gop y ké hoach phat trién dai han, trung han ctia cac nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi, khi dugc yéu cau;

- Phéi hop voi cac phong, don vi thudc So thuc hién cac nhiém vu:

+ Tham gia phan bién cac du 4n dau tu, bao cdo kinh té k¥ thuat ddi véi cac
du an thudc nganh, linh vuc dugc phan cong truc ti€p theo doi

+ Tham gia gop y doi v6i danh muc dy an kéu goi v6n dau tu trong nude va
nudc ngoai, dy an str dung vén ODA, ngudn von phi Chinh pha nuéc ‘ngoai; tham
dinh dé cuong du toan va gop y quy hoach nganh, linh vyc va San pham chu yéu;
tham dinh cac dé an thanh lap, sap xép, t6 chirc lai doanh nghiép nha nudc thudce
nganh, linh vuc theo doi;

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam cta S&; bao
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat hoic
do Giam doc S¢é giao.

6.Phong Khoa gido van xa:
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a. Vé t6 churc, bién ché: gdm 5 cong chirc, trong d6 c¢6 Truong phong, 01
pho truong phong va 03 chuyén vién;

b. V€ churc nang, nhiém vu:
- Chq tri tham muu Lanh dao sé:

+ Tong hop ké hoach phat trién, ké hoach dau tu xdy dung dbi véi cac
nganh, linh vuc: Gido duc & Pao tao, Y té, Van hoa - Thé thao & Du lich, Thong
tin & Truyén théng, Khoa hoc & Cong nghé, Lao dong - Thuong binh & X4 hdi,
chinh sach Dan toc va hoat dong dich vu cua cac linh vuc nay;

+T0ng hop, xay dung ké hoach va theo ddi tinh hinh thyc hién chuong trinh
muc tiéu Qudc gia Qudc gia Xy dung ndng thon méi; Giam ngheéo bén ving;

+Dé xuit va xady dung cac co ché, chinh sach thudc linh vuc ké hoach va
dau tu doi vo1 cac nganh, linh vuc truc ti€p theo doi;

+ Tham dinh bao cao dé xuat chu truong dau tu, ngudn vén dau tu va kha
nang can do1 von cac du &n sir dung ngudn von ngan sach Nha nudc doi véi cac
nganh, linh vuc dugc phan cong truc tiep theo doi.

+ Theo ddi, kiém tra, don ddc va tong hop, béo cédo danh gia tinh hinh thuc
hién ké hoach phat trién va ké hoach dau tu thudc linh vuc dugc phan cong hang
thang, quy, nam, va dot xuat;

+ Tham gia gop ¥ ké hoach phat trién dai han, trung han ctia cac nganh, linh
vuc dugce phan cong theo doi, khi dugce yéu cau;

- Phéi hop voi cac phong, don vi thudc So thuc hién cac nhiém vu:

+ Tham gia phan bién cac du 4n dau tu, bao cdo kinh té k¥ thuat ddi véi cac
du an thudc nganh, linh vue dugc phan cong truc tiép theo doi

+ Tham gia gop ¥ doi v6i danh muc dy an kéu goi von dau tu trong nudc va
nudc ngoai, dy an str dung vén ODA, ngudn von phi Chinh phii nude ‘ngoai; tham
dinh dé cuong du toan va gop y quy hoach nganh, linh vuc va San pham chi yéu;
tham dinh cac dé an thanh 1ap, sap xép, t6 chirc lai doanh nghiép nha nudc thudc
nganh, linh vuc truc tlep theo doi;

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua S&; bao
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky.

- Thyuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luét hoac
do Giam doc S¢& giao.

7. Phong Pau thau, Tham dinh va Giam sat dau tu

a. Vé t6 chuic, bién ché: gdm 4 cong chirc, trong d6 c6 Trudng phong, 01
pho truong phong va 02 chuyén vién.

b. Vé chtc nang, nhiém vuy:

- Chq tri tham muu Lanh dao sé:
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+ Tham dinh va chiju trach nhiém vé noi dung cac van ban trinh Chu tich ny
ban nhan dan cap tinh Vé ké hoach lya chon nha thau ddi véi cac du an do Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh dau tu; tham dinh h6 so moi quan tam,
hd so moi so tuyén, hd so moi thau, ho s0 yéu cau, két qua danh gia hd so quan
tam, két qua danh gia_ hé so du so tuyén, ket qua lya chon nha thau dbi véi cac goi
thau thudc du an do Uy ban nhan dan cip tinh 13 chu dau tu va cac du an dau tu
c6 sur dung dat:

+Tb chirc giam sat, theo ddi hoat dong dau thau va tdng hop béo céo tinh
hinh thyc hi¢n cong tac dau thau theo quy dinh,;

+ Tiép nhan thAm dinh, thAm tra cic Bdo cdo nghién c(ru kha thi cua du é}n
dau tu xay dung cong trinh (Bao cdo kinh t¢ - k§ thuat) do Uy ban nhan dan cap
tinh phan cap, iy quyén;

+ Phoi hop céc co quan lién quan t\hém dinh Bao cao nghién ciru kha thi dy
an nhom B va nhém C khoéng c6 cau phan xay dung thudc tham quyén quyet dinh
dau tu cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

+ Phéi hop véi So quan ly chuyén nganh t6 chirc tharn dinh thiét ké, du toan
ctia dy an khong c6 cdu phan xay dung thudc tham quyén quyét dinh dau tu cia
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

+ Lam dau mdi thuc hién cac nhiém vu vé giam sat, danh gia dau tu cia
UBND tinh; tham muu bdo cdo vé cong tac giam sat, danh gia tong thé dau tu
trong pham vi quan 1y cua tinh; xay dung va to chirc thuc hién ké hoach giam sat,
danh gia cac dy 4n dau tu cong, du an st dung von ODA, von vay uu dai ciia cac
nha tai tro' va cac ngudn vién tro phi Chinh pha nudc ngoai;

+ Tham muu huéng dan, chi dao thue hién cong tac déu thau, phan cap trong
dau thau trén dia ban tinh; nghiép vu vé 1ap, tham dinh, quyét dinh du 4n va quyét
dinh dau tu cac du an dau tu cong khong ¢o cau phan xay dung cho cic so, ban,
nganh cua tinh va cac cap huyén, xa; cong tic giam sat, danh gia dau tu dbi voi
cac cép, don vi true thudc, cac du an duoc Uy ban nhan dan tinh phan cép hodc uy
quyén cho cip dudi;

- Phéi hop vé1 cac phong, don vi thudoc Sé thuc hién cac nhiém vu:

+ Tham gia xur Iy cac phat sinh trong qua trinh thyc hi¢én dw én va dau thau;
tham gia tham dinh dé cuong dy toan va gép y quy hoach nganh, linh vuc va San
pham cht yéu, thdm dinh chi truong dau tu, ngudn vén dau tu va kha ning can
ddi von cua cac dy an dau tu trén dia ban tinh.

+ Tham gia xdy dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam cia S&; bao
cao thuc hién cong tac theo dinh ky;

- Thuc hjén cac nhiém v, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat
hodc do Giam doéc S¢ giao.

8. Phong Dang ky kinh doanh:

15



a. Vé t6 chuec, bién ché: gdm 5 cong chirc, trong d6 c¢6 Truéng phong, 01
pho trudng phong va 03 chuyén vién.

b. V€ churc nang, nhiém vu:
- Chu tri thuc hién nhiém vu

+ T6 chirc thyc hién va chiu trach nhiém vé thil tuc dang ky doanh nghiép;
dang ky tam ngung kinh doanh; cdp méi, bo sung, thay doi, cp lai va thu hoi
Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, Van phong dai dién trén dja ban thudc thim quyén ctia S&; phdi hop véi
cac nganh kiém tra, theo ddi, tong hop tinh hinh hoat dong sau ding ky kinh
doanh cua cac loai hinh doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té trén dia ban
tinh va xir Iy theo thim quyén cac vi pham; thu thap, luu trit va quan 1y thong tin
vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luat;

+ Xay dyng, quan ly va cung cap thong tin vé doanh nghiép trong pham vi
dia phuong cho Uy ban nhan dan tinh, cac so, nganh co lién quan, Bo Ké hoach
va Pau tu theo dinh ky va céc to chtrc, ca nhan c6 yéu cau theo quy dinh ctia phap
luat;

~ + Huong ‘dﬁn nghiép vu dang ky kinh doanh cho cac huyén, thi xa, thanh
pho trong tinh vé dang ky kinh doanh cta ho kinh doanh c4 thé, hgp tac xa;

+ Quan ly, van hanh va thyc hién dang ky doanh nghiép trén hé thdng thong
tin dang ky kinh doanh qudc gia (NBRS); theo ddi quan 1y cong thong tin doanh
nghiép;

- Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua S¢&; bdo
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky;

- Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phap luét hoic do
Giam doc So giao.
9. Phong Doanh nghiép, kinh té tap thé va tu nhan,

a. V& to chuc, bién ché: gdbm 4 cong chuc, trong d6 c6 phé trudong phong va
03 chuyén vién.

b. Vé chtic nang, nhi€ém vu:
- Chu tri tham muu giup Giam doc So thuc hién nhiém vu:

+ Tong hop, dé xuat cac mo hinh va co ché, chinh sach, ké hoach phat trién
kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan; huéng dan, theo ddi, tong hop va danh
gia tinh hinh thuc hi¢n cac chuong trinh, ké hoach, co ché, chinh sach phat trién
kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan va hoat dong cua cac t6 chire kinh té
tap thé, hop tac xa va kinh té tu nhan trén dia ban tinh; theo ddi, bao cdo vé tinh
hinh phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan trén dia ban tinh theo
dinh ky;

+ Du thao chuong trinh, ké hoach sip xép, d6i méi phat trién doanh nghiép
nha nude do dia phwong quan 1y; co ché quan 1y va chinh sach hd tro dbi véi viée
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sap xép, d6i méi doanh nghiép nha nudc; chuong trinh, ké hoach trg giup phat
trién doanh nghiép nho va vira hang nam va 05 nam trén dia ban tinh;

+ Tham dinh va chiu trach nhiém vé cac dé an thanh lap, sap xep, to chuc
lai doanh nghiép nha nude do dia phuong quan ly; téng hop tinh hinh sap xép, doi
moi, phat trién doanh nghi¢p nha nude va tinh hinh phat trién cac doanh nghiép
thudc cac thanh phan kinh té khac; theo ddi, tong hop tinh hinh thyc hién va trién
khai chinh séch, chuong trinh, ké hoach cong tac hd tro doanh nghiép nho va vira;

+ Nghién cu, tong ket kinh nghiém, xay dung cac chuong trinh, dy an tro
gitp, thu hat von va cac ngudn lue phuc vu phat trién kinh té tap thé, hop tac xi,
kinh té tu nhan trén dja ban tinh;

+Tham muu vé cong tac dao tao hd trg ngudn nhan luc cho kinh té tap thé
va doanh nghiép nho va vura; ho trg doanh nghi€p dau tu vao linh vuc Nong
nghiép, nong thon;

+Tham muu nhitng ndi dung lién quan dén viéc nang cao chi s6 ning luc
canh tranh cua tinh (PCI).

o T6 chirc va chuan bi tai liéu cho hoi nghi gip mat doanh nghiép hang nim
cua Uy ban nhan dan tinh;

+Tham muu giai quyét cac vudng méc vé co ché, chinh sach phat trién kinh
te tap the va kinh t€ tu nhan c6 tinh chat lién nganh;

- Phéi hop vo1 cac phong, don vi lién quan thudc S& thuc hién cac nhiém
vu:

+Tham gia gop ¥ ddi véi danh muyc du an kéu goi vbn dau tu trong nude va
nudc ngoai;

+Tham gia xdy dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua S&; bédo
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky.

- Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat hodc do
Giam doc So giao.

10. Trung tam Xuc tién dau tu

a. V€ t6 chuc, bién ché: gom 1 cong chic va 13 vién churc, trong d6 co
Giadm doc, 02 pho Giam doc va 11 chuyén vién

b. Churc nang, nhiém vu:
- Chu tri tham muu Lanh dao so:

+Xay dung chuong trinh, danh muc du an kéu goi dau tu, ké hoach xuc tién
dau tu hang nam va trong ting giai doan;

+ Giai quyét vé chu truong dau tu ddi voi cac du an dau tu trong nudc
khong thugc von ngan sach Nha nudc trén dia ban tinh (trir cac du én trong Khu
cong nghiép, du an dau tu nudc ngoai);
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+ Trién khai thuc hién cac chuong trinh hop tdc véi cac khu vuc, dia
phuong trong nude vé linh vuc xuc tién dau tu; theo doi, tong hop bdo céo theo
dinh ky va dot xuat.

- Truc tiép thuce hién cac nhiém vu:

+Trién khai thue hién cac hoat dong xuc tién dau tu theo ké hoach di duoc
UBND tinh phé duyét, bao gom: T6 chtrc héi thdo, dién dan, trién 1am gidi thiéu
co hdi dau tu trong va ngoai nudc; chu tri hoac phodi hgp véi cac co quan lién
quan to chirc cac hoat dong xuc tién dau tu két hop véi xtc tién thuong mai, xuc
tién du lich va hoat dong doi ngoai;

+Tb chirc thu thap, khai thac, xir Iy va cung cp cac thong tin vé kinh té - x&
hoi, vé tiém nang, thé manh, co hoi dau tu, cac chinh sach khuyén khich ho trg
dau tu, danh muc cac du an kéu goi dau tu cua tinh phuc vu cong tac xuc tién dau
tur;

+ Hudng dan nha dau tu thyc hién cac thi tuc dau tu theo quy dinh;

- Cung cép cac dich vu tu van, nhu:

+ Thyc hién cac hoat dong tu van cho céc nha dau tu, doanh nghiép vé 1ap
phuong an, dy an, ké hoach dau tu; tu van thanh 1ap doanh nghiép, lap ho so dang
ky dau tu, dang ky kinh doanh va cac dich vu khac phu hgp vdi quy dinh ciaa phap
luat.

+ Cung cip cac thong tin lién quan dén hoat dong dau tu theo quy dinh cua
phap luat.

+ To chue cac 16p dao tao nghiép vu theo nhu ciu cia cac doanh nghiép,
nha dau tu.

+ Thuc hién viéc cung cép cac dich vu khac theo quy dinh cta phap luét.

- Tham gia xdy dung chuong trinh cong tadc thang, quy, ndm cua S&; bao
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky;

- Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat hodc do
Giam doc So giao.

PHAN V

PHUONG AN SAP XEP TO CHUC LAI CAC PHONG, PON VI
THUQC SO KE HOACH VA PAU TU.

I. TO CHUC LAI MOT SO PHONG CHUYEN MON

1. Sap nhap phong chuyén mén c6 chirc ning twong dong

- Sap nhap phong PKKD véi phong Doanh nghiép Kinh té tap thé va TN,
thanh phong Dang ky kinh doanh.
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2. Giir nguyén cac phong, don vi trwe thudc gom:
- Van phong S&;

- Thanh tra So;

- Téong hop, quy hoach;

- Kinh té nganh;

- Khoa gido, van xa;

- Kinh té B6i ngoai;

- P4u thau, thim dinh va giam sat dau tu;

- Trung tdm Xuc tién dau tu.

3. S6 lwgng cac phong, don vi thudc Sé sau khi to chirc lai:

- Tong sd phong, don vi sau khi sap nhap: goém 08 phong va 01 don vi
(giam 01 phong so véi co cau to chure hién nay).

4. Sap xeép, diéu chuyén chirc nang nhiém vu ctiia mot so phong chuyén
mon, cu thé:

a Piéu chinh giam nhiém vu ciia phong Doanh nghiép kinh té tdp thé va tu
nhan cho cac phong, cu thé:

+ Piéu chuyén ndi dung nhiém vu Hd trg doanh nghi¢p dau tu vao linh vuc
Nong nghiép, nong thon theo Nghi dinh 57/2018-ND-CP ngay 17/04/2018 cua
Thu tuéng Chinh phu sang phong Kinh t€ nganh thuc hién;

+ Diéu chuyén ndi dung nhiém vu: HJ tro hoat dong khoi nghiép d6i méi
sang tao va khoi su kinh doanh tinh Dak Lak; ning cao chi sd nang luc canh tranh
cta tinh (PCI) sang Trung Tam Xc tién dau tu thuc hién;

b. Piéu chinh giam nhiém vu ciia phong Kinh té Poi ngoai sang cho cdc
phong:

Piéu chuyén nhiém vy Giam sat, danh gia dau tu cac Dy an ngoai ngan
sach sang phong Pau thau, tham dinh va giam sat dau tu thuc hién;

c. Diéu chuyén giam nhiém vy ciia Trung tam Xiic tién Pau tw sang cho cdc
phong, cu the:

- Piéu chuyén nodi dung nhiém vu giai quyét chu truong dau tu dbi véi cac
du 4n dau tu khong thudce ngudn von ngan sach nha nude trén dja ban tinh sang
phong Kinh té Dbi ngoai thuc hién.

- Piéu chuyén ndi dung nhi€ém vu: Trién khai thuc hién cac chuong trinh
hop tac vdi cac khu vuc, dia phuong trong nudc sang phong Tong hop, Quy
hoach thuc hién.

d. Bé sung moi nhiém vy tham muu danh muc cac dy dn dau tw ¢ sir dung
dat cho phong Kinh té Poi ngoai thyc hién
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_ 11. CHU'C NANG, NHIEM VU VA TO CHUC BIEN CHE CUA CAC
PHONG, PON VI THUQC SO SAU KHI TO CHU'C LAL:

1. Van phong So
1.1. Chitc ning, nhiém vu va quyén han:
a. Chure nang:

Vin phong 1a don vi thudc Sé ¢6 chirc nang tham muu, gitp Giam dbc So
chi dao, diéu hanh cong tac: td chirc bo may va can bg; dao tao boi dudng can bo;
cai cach hanh chinh; kiém soat thi tuc hanh chinh; Ap dung hé théng quan 1y chét
luong theo tiéu chuan ISO 9001-2015; tng dung cong nghé thong tin; phdi hop
v6i Trung tdm hanh chinh cong thuc hién viéc giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén cia S&; cong tac thi dua - khen thuong, ky luat; tai chinh- ké toan, tai
san; tong hop chuong trinh coéng tac va hoat dong cua S¢; hanh chinh, quan tri;
dan quan, tu v¢; phong chay, chira chdy; an ninh, trat tu.

b. Nhiém vu:
- Chu tri tham muu, giup Giam doc S¢ thuce hién nhiém vu:

+ COng tac t6 churc bo may va bién ché; quy hoach can bg; cong tac dao tao,
bdi dudng, can bd, cong chirc, vién chirc; danh gia, nhén xet, khen thuong, ky luat
d6i vai cong chirc, vién chirc nhan vién thude So; sap Xep, bb tri sir dung, dé bat,
bd nhiém, bo nhiém lai, tiép nhan, diéu dong; luan chuyén va thuc hién cac ché do
chinh sach dbi véi cong chirc, vién chirc nhan vién thudce So;

+ Cong tac hanh chinh, theo ddi ché do 1am viéc, ché do nghi phép, nghi
viéc, di cong tac cua cong chirc, vién chire, nhan vién thude S& va cong tac bao
mat cta co quan; thuc hién céng tac vin thu - luu trit clia co quan va kiém soét
thé thirc van ban trudc khi phat hanh;

~+ Thyc hién cong tac cai cach hanh chinh ctua S¢. Theo d6i Hé théng quan
ly chat lugng theo ti€u chuan ISO 9001-2015. Quan ly hanh chinh d61 vo1 “Bo
phan ti€p nhan va tra két qua;

+ Quan 1y tai chinh, tai sdn cia co quan; bao v€ an toan tai sdn va phong
chong chay no tai co quan;

+Sua chira, xay dung, mua sam, quan ly sir dung co s¢ vat chat, trang thiét
bi lam vi¢c, phuong tién...dé phuc vu cac hoat dong ctia S&; chuan bi co so vat
chat dé phuc vu cac hdi nghi, hoi thao cua S¢; t6 chirc don ti€p cac doan khéach
dén lam viéc voi So;

+Thyc hién quan Iy nha nudc vé cong nghé thong tin; cong tac thanh nién;

+ Tong hop bao cdo vé cong tac to chirc can bo, cong tac cai cach hanh
chinh, tinh hinh thyc hién nhiém vu ctia cic phong thuéc S& va cac hoat dong
khac ctia S& cho S& Noi vy, UBND tinh, B6 K& hoach va Pau tu, cép c6 tham
quyén khac theo dinh ky hodc dot xuét khi ¢ yéu cau, chu tri 1ap bdo cédo so két,
té)ng két Hoi nghi can bd, cong chirc hang nam;
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+ Soan thdo cac ndi quy, quy ché, quy dinh chirc nang nhiém vu cua So,
Van phong S&, Thanh tra S& va cac phong chuyén mon, nghi¢p vu thude Sé va
Trung tdm Xuc tién Pau tu;

+ Xay dung chuong trinh cong tac va theo doi, danh gia tinh hinh thuc hién
chuong trinh cong tac tuan, thang, quy, nam cia S¢; lam thu ky cac cudc hop
giao ban cua So;

- CONg tac phoi hop trong thiee hién nhiém vu:

+ Phoi hop v61 cac phong, don vi thude So trong thuc hién nhiém vu
chuyén moén dugc giao;

+ Phdi hop voi Trung tim hanh chinh cong trong viée thuc hién, giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua Sé.

+ Phéi hop voi Cong doan Sé theo ddi cong tac két nghia tai budn két nghia
Ea M’Droh, trién khai cac phong trao va thyc hién Quy ché dan chu co s¢ trong
CO quan;

¢) Quyén han:

+ Thira 1énh Giam doc ky cdp Gidy di dudng, Gidy phép, 1énh didu xe, xac
nhan ly lich va mdt s6 Thong bao cua So.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap ludt
hodac do Giam doc So giao

~ 1.2. V& to chirc bién ché: Van phong S¢ c6 12 bién ché (07 cong chirc
gom: Chanh Van phong, 01 pho Chanh Van phong, 01 van thu,thu quy; 01 ké
toan, 02 chuyén vién va 01 lai xe); 05 hop dong 68 (bao v¢, tap vu, lai xe...)

2. Thanh tra S¢
2.1. Chirc ning, nhiém vu, quyén han:
a) Chirc nang:

Thanh tra S¢ 13 co quan cta S&, giup Giam déc So tién hanh kiém tra hanh
chinh va thanh tra, kiém tra trong linh vuc ké hoach va dau tu; tiép dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cao va phong chong tham nhiing theo quy dinh ctia phap luét; cong
tac phap ché; tuyén truyén pho bién giap duc phép luat.

Thanh tra S¢ ¢6 con diu riéng.
b) Nhiém vu:
* Chu tri tham muu giup Giam doc Sé thuwee hién nhiém vu:

- Linh vuc Céng tdc thanh tra, kiém tra hanh chinh va thanh tra, kiém tra
chuyén nganh:

+ Xay dung ké hoach thanh tra trinh Giam doc S& phé duyét; t?) churc thuc
hién ké hoach thanh tra thudc trach nhi€ém cua Thanh tra S&; hudng dan, theo doi,
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don ddc, kiém tra viée thuc hién ké hoach thanh tra cta co quan dugc giao thuc
hién chirc nang thanh tra chuyén nganh thudc Sé.

+ Thanh tra vi¢c thuc hién chinh sach, phap luat va nhiém vy, quyén han
cua co quan, to chuc, ca nhan thudc quyén quan ly truc ti€p ctia So.

+ Thanh tra viéc chap hanh phép ludt chuyén nganh, quy dinh vé chuyén
mén — k¥ thuat, quy tic quan Iy nganh, linh vuc cia co quan, té chitrc, ci nhan
thudc pham vi quan ly ctia Sé.

+ Hudng dan, kiém tra co quan, don vi thudc s& thuc hién quy dinh cua
phap luat vé thanh tra.

+ Theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi, quyét dinh
xur ly vé thanh tra cua Gidm doc S&, Thanh tra S6.

- Linh vue Céng tdc tiép dan, gidi quyét khiéu nai té cdo va phong chong
tham nhiing:

+ Thyc hién nhiém vu tiép dan theo quy dinh ctia phap luat vé tiép dan.

+ Thyc hién nhiém vu gidi quyét khi€u nai, t6 cédo theo quy dinh ctia phéap
luat v€ khiéu nai, t6 cao khi duoc giao.

+ Thyue hién nhiém vu phong ngura va dau tranh chéng tham nhiing theo
quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham nhiing.

+ Tong hop bao cdo vé két qua cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyet
khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phap luat; xur Iy theo tham quyén hoic kién
nghi cap c¢6 tham quyén xu 1y cac hanh vi vi pham phép luét trong céc linh vuc
thudc pham vi quan Iy nha nudc cua Sé; phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém va chong lang phi.

- Linh virc phdp ché; tuyén truyén, phé bién, gido duc phdp ludt

+ Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi lién quan 1ap ké hoach, t6 chirc
thue hién, kiém tra va bao cdo vé cong tac phd bién, gido duc phap luat dai han,
hang nam trong linh vuc ké hoach va dau tu.

+ Chu tri phéi hop v6i Sé Tu phép va cac don vi lién quan ra soat, hé vthéng
hoé van ban quy pham phép luét lién quan dén nganh linh vyc quan ly; ki€m tra
va xu ly van ban quy pham phap luat theo quy dinh.

~ +Chu tri, ,phéj hop véi cac phong, don vi ¢6 lién quan tham muu cho Giam
doc So veé cac van dé phap ly khi tham gia t6 tung dé bao v¢ loi ich hop phap cua
co quan theo quy dinh cua phép luat.

~ * Chu tri xay dung bao cao két qua theo doi tinh hinh thi hanh phap luat va
kiém tra viéc thuc hién phap luat trong linh vuc ké hoach va dau tu.

- Cbng tac khéc:
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+ Xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai va béo céo, danh gid tinh
hinh thuc hién cac nhiém vy thudce linh vuc duge phan céng phu trach. T6 chic
tap huan nghiép vu thanh tra chuyén nganh cho thanh tra vién, cong chic lam
cong tac thanh tra thudc s. Tong két, rat kinh nghiém vé cong tac thanh tra trong
pham vi dugc phén cap, uy quyén quan 1y nha nudc cia so.

- Tham gia, phoi hop vdi cic phong, don vi:

+ Phéi hop véi cac phong, don vi thuc hién cong tac kiém tra va b&o cao
tinh hinh thuc hién cong tac quy hoach; ké hoach phat trién kinh t€ - xa hoi theo
tham quyén.

+ Phéi hop v6i Phong Dau thau, Tham dinh va Giam sat dau tu thuc hién
kiém tra cong tac dau thau, quy ché bao cdo tinh hinh thuc hién cong tac dau thau
theo quy dinh; giam sat danh gia dau tu d6i v6i cac huyén, thanh phd, cac don vi
cha dau tu.

+ Phéi hop v6i Phong Kinh té ddi ngoai thuc hién kiém tra viéc chap hanh
cac quy dinh cua phap luat dau tu doi voi hoat dong quan ly nha nude vé dau tu
va hoat dong cua cac nha dau tu trong nudc va nudc ngoai trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

~ + Phoi hop v6i phong Pang ky kinh doanh tién hanh kiém tra, theo ddi,
tong hop tinh hinh va xur 1y theo tham quyén cac vi pham sau dang ky thanh lap
cua cac doanh nghi€p tai dia phuong;

ot Phéi hop véi Vin phong s& va cac phong lién quan thuc hién cac nhiém
vu ve ra soat cac van ban quy pham phap luat; cac thu tuc hanh chinh thugc linh
vue cia phong. Ap dung hé thong quan ly chat lugng ISO 9001-2015; theo doi,
don doc va gui danh sach don vi nop phat theo quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh ctia Chanh Thanh tra s& vé Van phong

+ Phéi hop véi cac phong, don vi trong co quan thuc hién nhiém vu lién
quan dén linh vuc phong phu trach.

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam cua S&; bao
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky;

c) Quyen han: Quyet dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc ké
hoach va dau tu thudc tham quyén theo quy dinh.

- T hue hién nhiém vu, quyen han khac theo quy dinh cua phap ludt hodc do
Giam doc So giao.

2.2 V& to chirc bién ché: Thanh tra S& c6 05 bién ché, gom 01 Chanh
Thanh tra, 02 pho Chanh Thanh tra, 02 Thanh tra vién.

3 Phong Téng hop, quy hoach

3.1. Chirc nang, nhiém vu:

a) Chirc nang:
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Phong Tong hop - Quy hoach 13 phong nghiép vu, ©0 chirc nang tham muu
gitip 1anh dao S thyuc hién cong tac quan ly nha nude vé chién lugc, quy hoach,
ké hoach phét trién kinh té - x4 hoi 5 nam va hang nam cia tinh; tham muu xay
dung ké hoach va bé tri von dau tu thudc ngin sachTrung wong hd trg va ngan
sach dia phuong, von trai phiéu chinh phu, ké hoach phat trién, ké hoach dau tu
dau tu xay dung d6i voi cac nganh, linh vuc: Tai chinh, Tin dung, Qubc phong,
An ninh, Poan thé, Hi¢p hdi va hoat dong dich vu thudc cac nganh, linh vyc nay;

-Theo d&i bd tri von dau tu xay dung tru sé lam vi¢c thudc khdi co quan
Quan 1y Nha nuéc; co quan thudc khdi Pang, khdi An ninh - Qudc phong, khbi
Doan thé va Tén gido.

- Tong hop va dé xuét vé co ché, chinh sach phat trién kinh té - xd hoi dam
bao quéc phong, an ninh trén dia ban tinh; cic co ché, chinh sach thudc linh vuc
ké hoach va dau tu ddi véi cac nganh, linh vire duoc phan cong theo ddi truc tiép.

- Cong bd va trién khai t0 chirc thuc hién quy hoach tinh thoi ky 2021-
2030, tam nhin dén nam 2050.

b) Nhiém vu
- Chu tri tham muu voi Lanh dao So thwe hién nhiém vu:

+ Tong hop, du thao quy hoach tinh Pak Lak thoi ky 2021-2030, tam nhin
dén nam 2050; ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi 5 ndm va hang nam cua tinh,
ké hoach Von dau tu cong thudc ngan sach Trung wong hd tro va ngan sach dia
phuong, von chuong trinh muc tiéu Quoc gia, von trai phiéu Chinh phu; ké hoach
phat trién, ké hoach dau tu xay dung dbi véi cac nganh, linh vuc: Tai chinh, Tin
dung, Qubc phong, An ninh, Poan thé, Hiép hoi va hoat dong dich vu thude céc
nganh, linh vuc nay;

+ Theo di bé tri von dau tu xay dung tru s& lam viéc thudc khdi co quan
Quan 1y Nha nudc; co quan thudc khdi Pang, khéi An ninh - Qudc phong, khoi
Poan thé va Ton gido;

+ Tong hop va dé xuét vé co ché, chinh sach phat trién kinh té - xa hoi dam
bao quéc phong, an ninh trén dia ban tinh; cac co ché, chinh sach thudc linh vuc
ké hoach va dau tu ddi véi cac nganh, linh vire duoc phan cong theo ddi truc tiép.

+ Cong bd va chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién quy hoach tinh thoi ky
2021-2030, tam nhin dén nam 2050 sau khi da dugc Thu tudéng Chinh phu phé
duyét;

+Tham dinh bao cao dé xuat chu truong dau tu, nguon vén dau tu va kha
nang can doi von cac dy 4n sir dung nguén von ngan sach Nha nudc dbi véi cac
nganh, linh vuc duoc phan cong truc tiép theo dai.

+ Huodng dan, kiém tra, d6n dbc viéc té chirc thyc hién cac quyét dinh, chi
thi cia UBND tinh va cac van ban quy pham phép luat trén cac linh vuc: quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi; ké hoach vé dau tu tur ngan sach Nha
nuéc; phan coéng, phan cip quan 1y;
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+Tbng hop bao céo tinh hinh thue hién ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi,
dam bao qudc phong, an ninh; ké hoach dau tu cua tinh va cac nganh, linh vuc
truc tiép theo doi theo dinh ky va dot xuét khi ¢6 yéu cau; dé xuét, tham muu
UBND tinh diéu chinh ké hoach va chi dao cac nganh, cac cip trién khai thuc hién
cac ké hoach cua tinh;

+ Tham gia gép ¥ ddi v6i cac quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi
vung, 1anh thd; quy hoach xdy dung; quy hoach st dung dat;

+ Tham gia gop ¥ ké hoach phat trién dai han, trung han cua cac nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi, khi dugc yéu cau;

+ Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién céc chuong trinh hop tac vo1 cac
khu vuc, dia phuong trong nudc.

+ Chuan bi cac ndi dung phuc vu cac hoi nghi giao ban nganh ké hoach,
giao ban xay dung co ban cua UBND tinh theo dinh ky hodc dot xuat.

- Phéi hop véi cac So, nganh va cac phong, don vi thuéc So trong thire
hién nhiém vu:

+ Phéi hop v6i So Tai chinh tham muu lap du toan ngan sach tinh va phan
bd ngan sach cho cac co quan, t6 chuc, don vi trong tinh; 1ap ké hoach va b tri
mirc vén dau tu phat trién cho tung chuong trinh, dy an thudce ngudn von dau tu
cong do tinh quan Iy phu hop véi tong mirc dau tu va co cAu dau tu theo nganh va
Iinh vuc;

+ Phoi hop véi cac phong, don vi thudc S¢ tham gia phan bién cac du an
dau tu, bao cao kinh té€ - k¥ thuat; tham dinh chu truong dau tu doi voi cac du an
dau tu tir Ngan sach nha nudec.

+ Tham gia gop ¥ doi v6i danh muc dy an kéu goi von dau tu trong nudc va
nude ngoai, du an sir dung von ODA, ngudn von phi Chinh phi nudc ngoai;

+ Ph01 hop ra soat cac van ban quy pham phap luat, Ap dung hé thong
quan 1y chat lugng ISO 9001-2015 thudc linh vuc, nhi€ém vu ctia phong;

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam cua S&; bao
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap ludt
hodac do Giam doc So giao.

3.2. V@ to chirc bién ché: Phong Téng hop, quy hoach c6 07 bién ché, gdm
treong phong, 01 pho truong phong va 05 chuyén vién.
4. Phong Khoa gido van xa
4.1 Chirc nang, nhiém vu:
a) Chiwre nang:

Phong Khoa gido, Van xa la phong nghi€p vy, c6 chirc nang tham muu,
giap Lanh dao S¢ thuc hién quan 1y nha nudc vé cong tac quy hoach, ké hoach va
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dau tu phat trién thudc linh vuc khoa gido, van hoa-xa hdi trén dia ban tinh; quan
1y tham muu quén 1y nha nude vé cac Chuong trinh muc ti€éu quoc gia trén dia ban
tinh.

b) Nhiém vu:
- Tham muu cho Giam doc So thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Tong hop ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi , ké hoach dau tu xay dung
ddi voi cac nganh, linh vuc: Gido duc & Pao tao, Y té, Van hoa - Thé thao & Du
lich, Thong tin & Truyén thong, Khoa hoc & Cong nghé, Lao dong - Thuong binh
& Xa hoi, chinh sach Dan toc va hoat dong dich vu cta cac linh vuc nay;

+ Pé xuit va xay dung cac co ché, chinh sach thudc linh vuc ké hoach va
dau tu doi vo1 cac nganh, linh vuc truc ti€p theo doi;

+ Tham dinh bao cao dé xuat chu truong dau tu, ngudn vén dau tu va kha
nang can doi1 von cac dy an sir dung nguén von ngan sach Nha nudc doi voi cac
nganh, linh vyc dugc phan cong tryc ti€p theo doi.

+ Theo ddi, kiém tra, don dbc va téng hop, bao cao danh gié tinh hinh thuc
hién ké hoach phat trién va ké hoach dau tu thudc linh vuc dugc phan cong hang
thang, quy, nam, va dot xuat;

+ Tham gia gop ¥ ké hoach phat trién dai han, trung han cta cac nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi, khi dugc yéu cau;

- Tham muu trién khai thwc hién cdc Chirong trinh Muc tiéu Quéc gia:

+ Tham muu ban hanh cac co ché chinh sach, cac quy dinh, quy ché cua
tinh d¢ trién khai thuc hién cac chuong trinh MTQG trén dia ban tinh;

+ Tham muu xay dung ké hoach 5 nim va hang nam dé trién khai thuc hién
cac Chuong trinh MTQG;

+ Tham muu tong két, danh gai tinh hinh trién khai cac Chuwong trinh
MTQG 5 nam va hang nam.

- Phoi hop voi cdac phong, don vi thuoc So thuc hién cdc nhiém vu:

+ Tham gia phan bién cac du an dau tu, bao cdo kinh té k¥ thuat ddi véi cac
du an thudc nganh, linh vyc dugc phan cong truc tiép theo doi

+ Tham gia gop y doi v6i danh muc dy an kéu goi vén dau tu trong nude va
nudc ngoai, dy an str dung vén ODA, ngudn von phi Chinh pht nudc ngoai; tham
dinh dé cuong du toan va gép ¥ quy hoach;

+ Phéi hop ra soat cac vin ban quy pham phéap luat; Ap dung hé théng
quan ly chat luong ISO 9001-2015 thudc linh vyc, nhi€ém vu cua phong;

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua S&; bao
cdo thuc hién cong tac theo dinh ky.
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- Tham muu thuc hién nhiém vu xdy dung nong thon moi cua So va thuyc
hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phdp ludat hogac do Giam doc So
giao.

4.2. V& to chirc bién ché: Phong Khoa gido vin x3 c6 05 bién ché, gbm
truong phong, 01 pho truong phong va 03 chuyén vién.

5. Phong Kinh té nganh

5.1. Chirc nang, nhiém vu:

a) Chirc ning:

Phong Kinh té Nganh 1a phong nghi€p vy, c6 chirc ndng tham muu, gitp
Giam d6c S quan 1y nha nudc vé ké hoach va dau tu linh vuc nganh kinh té - k¥
thuat trén dia ban tinh.

b) Nhiém vu:
- Tham muu cho Giam doc So thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Tong hop xay dung ké hoach phat trién; ké hoach von dau tu xdy dung
d6i v6i cac nganh, linh vuc: Nong nghiép va Phat trién nong thon, Thuy loi, Cong
thuong, Giao thong - Van tai, Xay dung, Thuy loi, Tai nguyén - Moi truong, Ha
tang d6 thi, Khu, Cum cong nghiép va hoat dong dich vu thudc cac nganh, linh
Vuc nay;

+Tong hop, xdy dung ké hoach va theo doi tinh hinh thyc hién Chuong
trinh dinh canh dinh cu cho dong bao dan toc thiéu sb tai chd, Chuong trinh sip
Xep 6n dinh dan di cu tu do; sap xep on dinh dan cu;

+ Pé xuit va xay dung cac co ché, chinh sach thudc linh vuc ké hoach va
dau tu doi vo1 cac nganh, linh vuc truc ti€p theo doi;

+ Tham dinh bao cao dé xuat chu truong dau tu, ngudn vén dau tu va kha
nang can doi von cac dy an sir dung ngudén von ngan sach Nha nudc doi vaoi cac
nganh, linh vyc dugc phan cong tryc ti€p theo doi.

+ Theo ddi, kiém tra don doc va té)ng hop, bdo cdo danh gia tinh hinh thuc
hién ké hoach phat trién va ké hoach dau tu thudc linh vuc dugc phan cong hang
thang, quy, nam, va ddt xuat;

+ Tham gia gop ¥ ké hoach phat trién dai han, trung han ciia cac nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi, khi dugc yéu cau;

+ HJ tro doanh nghiép dau tu vao linh vuc Nong nghiép, nong thon theo
Nghi dinh 57/2018-NB-CP ngay 17/04/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Phéi hop voi cac phong, don vi thuoc So thwe hién cac nhiém vu:

+ Tham gia y kién hoic tham gia tham dinh cac bao cdo dé xuit chu truong
dau tu; nguon von va kha nang can doéi von doi vai cac du an dau tu do cac phong,
don vi thudc S¢ quan ly, theo doi.
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+ Tham gia gop ¥ ddi v0i danh muc dy an kéu goi vbn dau tu trong nudce va
nudce ngoai, du an st dung von ODA, ngudn von phi Chinh pht nudc ngoai;

ot Phoi hop ra soét cac van ban quy pham phép luat. Ap dung hé théng quan
1y chat lugng ISO 9001-2015 thudc linh vuc, nhiém vu ctia phong;

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam cua S&; bao
cao thuc hién cong tac theo dinh ky.

- Thyc hién cdc nhiém vu, quyén han khdc theo quy dinh ciia phdp lugt
hodac do Giam doc So giao.

4.2. V& t6 chirc bién ché: Phong Kinh té nganh c6 05 bién ché, gdm trudng
phong, 01 pho truéng phong va 03 chuyén vién.

6. Phong Kinh té Poi ngoai:
6.1. Chirc nang, nhiém vu:
a) Chire nang:

Phong Kinh té d6i ngoai 1a phong nghiép vu ¢ chtic nang tham muu gitp
Giam ddc S¢ thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé ké hoach va dau tu trén
cac linh vuc Hop tac dau tu: Pau tu tryc tiép nude ngoai (FDI); cac ngudn von hd
trg phat trién chinh thirc (ODA) va von vay uu dii ctia cac nha tai tro nudc ngoai;
vién trg phi chinh phu nude ngoai (NGO); Quan ly dau tu doi v6i cac du an khong
thudc nguén vén ngan sach nha nudc; Pau tu theo hinh thuc doi tic cong tu
(PPP); phdi hop véi cac s, ban, nganh trong hoat dong d6i ngoai va thuc hién
viéc quan 1y hoat dong dau tu ra nudc ngoai cua cac doanh nghiép trong tinh.

b) Nhiém vu:

- Chui tri tham muu cho Gidm déc S& thuc hién nhiém vu trong linh vuc
ODA, NGO,FDl:

+ Xay dung, theo doi, danh gia chién luge, ké hoach 5 nam, ké hqach ,héng
nam vé thu hut FDI, ODA, NGO, PPP; chuong trinh h@i nhap kinh té€ qudc te,
dam bao phu hop véi quy hoach va dinh hudng phét trién cta tinh trong ting giai
doan.

+ V& quan 1y von hd trg phat trién chinh thitc (ODA), ngudn vén vay uu dai
cua cac nha tai trg va cac nguon vi¢n trg phi Chinh phu nudc ngoai (NGO):

+ Van dong, thu hut, diéu phdi quan 1y ngudén von ODA, NGO; huéng din
cac s0, ban, nganh xay dung danh muc va ndi dung cac chuong trinh st dung
ngudn vén ODA, NGO; tong hop danh muc cac chuong trinh dy an sir dung
nguén von ODA, NGO trinh UBND phé duyét va bao cdo B K& hoach va Pau
tu.

+ Giam sat, danh gia thyc hién cac chuong trinh, du an str dung NGO; xtr ly
theo tham quyen hodc klen nghi Chu tich UBND tinh xtr ly nhiing van dé vudng
mac trong viéc bd tri von doi ung, giai ngan thuc hién cac du an ODA, NGO c¢6
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lién quan dén nhiéu s, ban, nganh, C‘ﬁ,.p huyén; dinh ky téng hop bao cao vé tinh
hinh va hi¢u qua thu hut, st dung nguén von ODA, NGO.

+ Hudéng dan thu tuc dau tu cho nha dau tu; hd tro cac nha dau tu trong vi¢c
trién khai du an sau khi duogc cap Gidy chung nhan dang ky dau tu va Quyét dinh
chu truong dau tu;

+ Theo ddi hoat dong cua cac doanh nghiép dau tu nudc ngoai ngoai khu
cong nghi¢p;

+ Nghién ctru, dé xuét co ché, chinh sach khuyén khich thu hat vén dau tu
FDI.

- Tham mueu trong linh viee dau tw theo hinh thirc déi tdc céng tue (PPP):

+ Chu tri, phdi hop vai cac Phong, don vi tryc thugc So va cac So, ban,
nganh co lién quan tham dinh, bao céo cip c6 thim quyen phé duyét: bé&o cao
nghién ciru tlen kha thi; bao cao nghién ctru kha thi; tham dinh nguén vén va kha
nang can doi von, 1ap ké hoach dau tu cong phan vén nha nudc tham gia trong dy
an PPP trung han va hang nam;

+ Tham muu Lanh dao S¢ trinh UBND tinh cép/@iéu chinh/thu hoéi quyét
dinh chu truong dau tu va thuc hién cap/diéu chinh/thu hoi gidy ching nhén dang
ky dau tu cac du an PPP theo quy dinh;

ot Tham muu lanh dao S& thuc hién chirc nang, nhiém vu 1a co quan dau
moi quan ly chung cac hoat dong vé PPP trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phéap
luat.

+ T6 chuc thyc hién va hudng dan cac vin ban quy pham phéap luat, cac
chinh sach, quy hoach, ké hoach, chuong trinh du an, dé 4n thudc pham vi theo
doi cia phong, sau khi dugc Giam doc giao.

+ Quan 1y can b, cong chirc, quan 1y tai san duoc giao va quan 1y ho so, tai
li¢u chuyén mon cua phong trude khi ban giao vé luu trit co quan.

+ Tham gia cac Ban chi dao, diéu hanh thudc linh vue quan ly, theo doi
theo tham quyén.

- Tham mueu cdc dw dn dau tw khéng thudc linh vwee dau tw cong (bao gom
FDI)

+ Hudng dan nha Pau tu thyc hién cac thu tuc dau tu theo quy dinh, tiép
nhan ho so va tham muu trinh UBND tinh cp/diéu chinh/thu h6i Quyét dinh chi
truong dau tu, gidy chimg nhan dang ky dau tu doi véi cac du an khong thudc
ngudn von dau tu céng trén dia ban tinh.

- Tham gia, phéi hop véi cdc phong, don vi:

+ Phéi hop vai cac Phong, don vi truc thudc Sé tham dinh Chu truong dau
tu, tham dinh céc du an dau tu, tham dinh diéu chinh b6 sung du an, tham dinh
cac ndi dung ve dau thau cac du an st dung von ODA, PPP; cac ndi dung co lién
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quan vé ké hoach phat trién cac nganh, linh vuc, du 4n dau tu do cac phong
nghiép vu khac chu tri thyc hién.

+ Phoi hop, tham gia thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra, danh gia
chuong trinh, dy 4n dau tu thudc linh vuc phong phu trach.

+ Phéi hop ra soat cac van ban quy pham phap luat, cac thi tuc hanh chinh,
Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc linh vyc cua phong. Ap dung h¢ thong quan Iy
chat lrong ISO 9001-2015 va cac thu tuc hanh chinh do phong thuc hién;

+ Tham‘ gia cac Ban chi dao, diéu hanh thudc linh vuc quan ly, theo doi
theo tham quyén.

- Thuc hién cac cong viéc khac do Giam doc So giao.

6.2. V& to chirc bién ché: Phong Kinh té P6i ngoai c6 07 bién ché, gom
Truong phong, 01 phé trudng phong va 5 chuyén vién.

7. Phong Pau thau, tham dinh va giam sat dau tu

7.1. Chirc nang, nhiém vu:

a) Chirc nang:

Phong Péu thau, Tham dinh va Giam sat dau tu 1a phong nghiép vu co chire
nang tham muu, giup Gidam dbc So quan ly Nha nuoc vé tham dinh dy 4n dau tu
cong khong co cau phan xay dung; Tham dinh cac tha tuc trong hoat dong dau
thau thudc tham quyén quyét dinh dau tu cia UBND tinh giam sat, danh gia dau
tu cac du an dau tu trén dja ban tinh;

b) Nhiém vu:

- Chii tri tham mueu cho Gidm déc S& thwe hién nhiém vu trong linh vuc

+ Tham dinh va chiu trach nhiém vé noi dung céc van ban trinh Chu tich ij
ban nhéan déan cap tinh Vé ké hoach lya chon nha thau d6i véi cac dy an do Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh dau tu; tham dinh h6 so moi quan tam,
hd so moi so tuyén, hd so moi thau, ho s0 yéu cau, két qua danh gia hé so quan
tam, két qua déanh gia ho so du so tuyen, két qua lya chon nha thau dbi voi cac g0i
thau thudc du 4n do Uy ban nhan dan cip tinh 13 chi dau tu;

+ Tham dinh ké hoach lya chon nha dau tu va két qua lua chon nha dau tu
do Chu tich UBND tinh 13 ngudi ¢6 thim quyén; H6 so moi so tuyén,két qua so
tuyén, hd so moi thau, hd so yéu cau, danh sach nha dau tu dap ung yéu cau ky
thudt, truong hgp UBND tinh phé duyét cac ndi dung nay.

+ Tham dinh cac Dy 4n dau tu cong khong ¢ cau phan xay dung do UBND
tinh phan cap giai quyét theo quy dinh;

+ Lam dau mdi t6 chtic cong tac giam sat, danh gia dau tu cac du 4n (bao
gém von ODA) va téng hop bao céo theo quy dinh;

- Phoi hop voi cac don vi, cac phong, don vi thuoc So thuc hién cdac nhiém
vu:
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+ Phéi hop céc co quan lién quan tham dinh Bao céo nghién ctru kha thi dy
an nhom B va nhém C khong ¢6 cau phan xay dung thudc tham quyén quyet dinh
dau tu cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

+ Phéi hop v6i S& quan 1y chuyén nganh to chie tham dinh thiét ké, du toan
ctia du an khong co cau phan xay dung thudc tham quyén quyét dinh dau tu cia
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

+ Tham gia xur Iy cac phat sinh trong qua trinh thuc hién dy an va d4u thau;

ot Phéi hop ra soéat cac van ban quy pham phap luat, cac thu tuc hanh chinh,
Kiém soat thu tuc hanh chinh thuc linh vyc ctia phong. Ap dung hé thong quan 1y
chat lrong ISO 9001-2015 va cac thi tuc hanh chinh do phong thuc hién;

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua S¢&; bao cio
thuc hién cong tac theo dinh ky;

+ Pang cong b6 Du 4n va danh muc du an PPP trén hé théng d4u thau quéc
gia;

- Thuc hién cdc nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap ludt hoac
do Giam doc So giao.

7.2. Ve to chirc bién ché: Phong Déu thau, thim dinh va gidm sat dau tu
c6 05 bién che, gom trudng phong, 01 pho truong phong va 3 chuyén vién.

8. Phong Ding ky kinh doanh (sau khi sap nhip phong Doanh nghiép
kinh te tip the va tw nhan vao phong Ding ky kinh doanh)

8.1. Chirc nang, nhiém vu:

a) Chirc nang tham muu veé cong tac quan ly nha nwdc:

Phong Piang ky kinh doanh tham muu, gitip Giam doc Sé quan 1y nha nudc
trong cac linh vuc: Thanh lap, sip xép, to chure lai doanh nghiép nha nuéc, don vi
tryc thudc doanh nghiép thudc tinh quan 1y; tong hop tinh hinh sap xép, doi méi
doanh nghiép nha nudc va tinh hinh phat trién cac doanh nghiép thudc cac thanh
phan kinh té khac trén dia ban tinh; X4y dung mé hinh va co ché chinh sach, ké
hoach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan; co ché, chinh sach trg
gitip phat trién doanh nghiép nho va vira;

b) True tiép thwe hién nhiém vu: Thyc hién viéc dang ky kinh doanh theo
quy dinh tai diéu 209 Luat Doanh nghi¢p nam 2014 vé nhiém vu, quyén han cua
co quan dang ky kinh doanh. Phong Ping ky kinh doanh cé con dau riéng, st
dung va quan 1y con dau theo quy dinh cua phap luat.

* Chu tri tham muu giup Giam doc S6 thue hién nhiém vu trong cdc linh
vuc:

- Linh vyc Doanh nghiép Kinh té tap thé va tu nhan:

+ Tong hop, dé xuat cac mo hinh va co ché, chinh sach, ké hoach phat trién
kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan; hudng dan, theo ddi, tong hop va danh
gia tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, co ché, chinh sach phat trién
kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tw nhan va hoat dong cua cac td chuc kinh té
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tap thé, hop tac xa va kinh té tu nhan trén dja ban tinh; theo ddi, b4o céo vé tinh
hinh phat trién kinh t€ tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan trén dia ban tinh theo
dinh ky;

+ Phéi hop xay dung chuong trinh, ké hoach sip xép, d6i méi phat trién
doanh nghiép nha nudc do dia phuong quan 1y; co ché quan 1y va chinh sach hd
tro d6i voi viée sép xép, d6i mé&i doanh nghi¢p nha nudc; chuong trinh, ké hoach
trg giup phét trién doanh nghiép nho va vira hang nim va 05 nim trén dia ban
tinh;

+ Tham gia vao cong tac sap xép d6i méi phat trién doanh nghiép nha nudc
va tinh hinh phat trién cac doanh nghi¢p thu¢c cac thanh phan kinh té khac;

+ Theo ddi, tong hop tinh hinh thyc hién va trién khai chinh sach, chuong
trinh, ké hoach cong tac hd trg doanh nghiép nho va vira; Tham muu vé cong tac
dao tao hd tro ngudn nhan lyc cho kinh té tap thé va doanh nghi¢p nhé va vira;

+ Nghién ciru, tong két kinh nghiém, xay dung cac chuong trinh, du an tro
gitip, thu hat von va cac ngudn luc phuc vu phat trién kinh té tap thé, hop tac xi,
kinh té tu nhan trén dia ban tinh;

+ La dau mdi tong hop bao cao tinh hinh phat trién cac doanh nghiép trong
va ngoai khu cong nghiép, dé xuat giai phap thao g& kho khin, vudng mic, giai
quyét kién nghi ctia doanh nghiép trén dja ban tinh thudc linh vuc phong theo ddi.
Phdi hop véi phong Piang ky kinh doanh tong hop tinh hinh hoat dong ciia doanh
nghiép thudc linh vuc phong phu trach theo doi.

+ Tham muu giai quyét cic vudng mic vé co ché, chinh sach phét trién
kinh té tap thé va kinh té tu nhan c6 tinh chat lién nganh;

+ T6 chtrc va chuan bi tai liéu cho Hoi nghi gip miat doanh nghiép hang
nam cta Uy ban nhan dan tinh;

- Linh vyc Pang ky kinh doanh:

+ T6 chic thye hién va chiju trach nhiém vé tha tuc dang ky doanh nghiép;
dang ky tam ngung kinh doanh; cAp moi, bd sung, thay doi, cip lai va thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy chtng nhin ding ky hoat dong chi
nhanh, Van phong dai dién trén dia ban thudc tham quyén cua So; phéi hop voi
cac nganh kiém tra, theo ddi, tong hop tinh hinh hoat dong sau dang ky kinh
doanh cua cac loai hinh doanh nghi¢p thudc cac thanh ph?m kinh té trén dia ban
tinh va xur ly theo tham quyén cac vi pham; thu thap, luu trir va quan 1y théng tin
vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat;

+ Xay dung, quan ly va cung cap thong tin vé doanh nghiép trong pham vi
dia phuong cho Uy ban nhan dan tinh, cac s¢, nganh c6 lién quan, Bo Ké hoach
va Pau tu theo dinh ky va céc to chtic, ca nhan c6 yéu cau theo quy dinh cua phap
luat;

+ Huéng dan nghiép vu ding ky kinh doanh cho cac huyén, thi xa, thanh
phd trong tinh vé ding ky kinh doanh cua ho kinh doanh ca thé, hop tac xa;
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+ Quan ly, van hanh va thyc hién dang ky doanh nghiép trén hé thng thong
tin ddng ky kinh doanh qudc gia (NBRS); theo ddi quan 1y cong thong tin doanh
nghiép;

- Phéi hop voi cac phong, don vi lién quan thuoc So thuc hién cac nhiém
vu:

+ Tham gia gop Y cac van ban c6 lién quan cta cac phong, don vi thudc S¢
theo quy dinh;

+ Phéi hop cing cic phong chuyén mén tham muu cho Lanh dao So trién
khai cdc nhiém vy nhiam cai thién mdi truong dau tu, nang cao chi $6 nang luc
canh tranh cua tinh.

+ Phdi hop véi cac so, ban, nganh hd tro, giai quyét kho khin, vudng mic
cho cac nha dau tu, doanh nghiép.

+ Phéi hop ra soat cac vin ban quy pham phap luat, cac thi tuc hanh chinh,
Kiém soat thu tyc hanh chinh thudc linh vuc ctia phong. Ap dung hé théng quan 1y
chat lugng ISO 9001-2015 va céc thi tuc hanh chinh do phong thuc hién.

+ Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua S¢; bao
cao thuc hién cong tac theo dinh ky.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han khdc theo quy dinh cua phap ludt hoac do
Giam doc S¢ giao.

8.2. Vé to chirc bién ché: Phong Piang ky kinh doanh cd 7 bién ché, gom
Truong phong, 01 pho truong phong va 5 chuyén vién,

9. Trung tim Xiic tién dau tw (don vi sw nghiép thudc s6)

9.1 Chirc nang, nhiém vu:

a) Chirc nang:

- Chq tri tham muu Lanh dao so:

Xay dung chuong trinh, danh muc du an kéu goi dau tu, ké hoach xtc tién
dau tu hang nim va trong timg giai doan; Trién khai thyc hién cac chuong trinh
hop tac voi cac khu vyc, dia phuong trong nude vé linh vuc Xac tién Pau tu; H)
trg hoat dong khai nghiép ddi méi sang tao va khot sy kinh doanh tinh bik Lak;
Tham muu cac ndi dung lién quan dén viéc cai thién moi trudng dau tu, kinh
doanh, nang cao chi s6 nang lyc canh tranh cta tinh (PCI); trinh UBND tinh phé
duyét Danh muc du an dau tu c6 st dung dat; Thuc hién cung cép cac dich vu tu
van cho céac nha dau tu, doanh nghi¢p vé 1ap phuong an, du an, ké hoach dau tu;
tu van thanh 1ap doanh nghiép, lap ho so dang ky dau tu, dang ky kinh doanh va
cac dich vu khac phu hgp véi quy dinh ctua phap luat; theo doi, téng hop bao céo
theo dinh ky va dot xuat;

b) Nhiém vu:

- Truc tié}) thue hién cac nhiém vu:

+ Trién khai thuc hién cac hoat dong xtc tién dau tu theo ké hoach da duoc
UBND tinh phé duyét, bao gé)m: T6 chice hoi thao, dién dan, trién 13m gio1 thiéu
co hoi ddu tu trong va ngoai nudc;
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+ Chu tri hodc phdi hop véi cac co quan lién quan to chirc cac hoat dong
xuc tién dau tu két hop véi xuc tién thuong mai, xtc tién du lich va hoat dong ddi
ngoai;

+ To chtre thu thép, khai thac, xu 1y va cung cap cac thong tin vé kinh té -
xa hoi, vé tiém nang, thé manh, co hdi dau tu, cac chinh sach khuyén khich ho tro
dau tu, danh muc cac du 4an kéu goi dau tu cua tinh phuc vu cong tac xuc tién dau
tur;

+ H6 tro hoat dong khoi nghiép ddi méi sang tao va khéi sy kinh doanh
tinh Dék Lak;

+ Thuc hién cac ndi dung lién quan dén viéc cai thién moi truong dau tu,
kinh doanh, nang cao chi sé ning luc canh tranh cua tinh (PCI);

+Ding tai, cap nhat thong tin va cac ndi dung lién quan dén kéu goi va xuc
tién dau tu dé cap nhat tin trén cong thong tin dién tir.

- Cung cdp cdc dich vu tu van

+Thyc hién cac hoat dong tu van cho cdc nha dau tu, doanh nghiép vé lap
phuong an, dy an, ké hoach dau tu; tu van thanh 1ap doanh nghiép, 1ap ho so ding
ky dau tu, dang ky kinh doanh va cac dich vu khac phu hop vo1 quy dinh cta phap
luat; Cung cap cac thong tin lién quan dén hoat dong dau tu theo quy dinh cua
phap luat; T6 chire cac 16p dao tao nghi¢p vu theo nhu cau cua cac doanh nghiép,
nha dau tu; Thuc hién viéc cung cap cac dich vu khac theo quy dinh cua phap
luat;

- Cong tac phé'i hop thuc hién nhiém vu.:

+ Phéi hop ra soat cac vin ban quy pham phap luat, cac thi tuc hanh chinh,
Kiém soat thu tyc hanh chinh thudc linh vuc ctia phong. Ap dung hé théng quan Iy
chat luong ISO 9001-2015 va céc thu tuc hanh chinh do phong thuc hién;

+Tham gia xay dung chuong trinh cong tac thang, quy ndm cua S, bao cédo
thuc hién cong tac theo dinh ky;

+ Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat
hoic do Giam dbc so giao.

9.2. V@ to chirc bién ché: Trung tam Xuc tién dau tu co 15 bién ché (01
cOng chuc va 14 vién chuc), gom 01 Giam doc, 02 pho giam doc va 14 chuyén
vién.

III. PHUONG AN XU LY VE TO CHUC BQ MAY, NHAN SU, TAI
CHINH, TAI SAN SAU KHI TO CHUC LAI

1. V(“; tf} chic by may, nhansw
a) V¢ t0 chirc bo may: Sau khi sap xép lai s€ giam dugc 01 phong (Tu 10
phong, don vi con lai 9 phong, don vi)

b) Vé s6 luong cap truong, phé phong va tuong duong:

- Chuc danh Truong phong va tuong duong: Hién nay c6 7 cong chuc gitr
chtic vu trudong phong va tuong duong, sau khi sip xép lai sé kién toan t6 chc,
bd nhiém thém cac chirc danh trudng phong hién dang thiéu. Tong cong co 9
trudng phong va tuong duong;
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- Chtrc danh PhOTrudng phong: Hién nay c6 13 cong chirc gilr chirc vu pho,
truong phong ( nam 2020 s& giai quyét ché do nghi huu huong BHXH cho 02 phd
truong phong) ; Trong thoi gian sap xép lai, don vi s& diéu dong, sap xép cap phod
cho cac phong cin ctr theo chirc nang, nhiém vy dugc bd sung thém dam bao du
sO lwong 1anh dao quéan 1y cap phong theo quy dinh.

¢) Du kién vj tri viéc lam, bién ché cong chirc:

Trén co s ban mo ta cong vi¢e va khung nang luc tung vi tri viéc lam da
duge UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh sé 762/QD-UBND, ngay 29/3/2017 va
s6 luong bién ché duge giao theo Quyét dinh 109/QD-UBND 09/01/2020 cua
UBND tinh Pik Lik vé viéc giao bién ché cong chirc, sé lwong ngudi lam viée
trong cac co quan hanh chinh don vi su nghiép cong lap, to chirc hoi dic thu va
hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND - CP tai tinh Pak Lik nim 2020.
Niam 2020 S& s& giam 02 bién ché (du kién s& nghi huu theo ché do 02 ngudi(vao
thang 7/2020 va thang 9/2020), bién ché con lai sap xép theo dé an vi tri viéc lam
la 53 ngudi. Dy kién theo ké hoach S¢ s& tuyén dung hét sé bién ché duoc giao dé
b tri giao bién ché cho cac phong, don vi bao dam cong khai, khach quan, dung
quy trinh, phu hop véi chitc nang, nhiém vu cua ting phong, don vi phu hop véi
nang luc, s¢ truong cua ting cong churc nham thyc hién tot cidc nhiém vu duoc
giao.

2. V@ tai chinh, tai san

Céac phong du kién sap nhap chi dong kiém ké nguyén trang tai san ban
giao vé phong méi theo diing quy dinh, dam bao cac diéu kién cho cac phong hoat
ddng ngay sau khi to chirc lai.

V. LO TRINH TRIEN KHAI THUC HIEN

Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét cia UBND tinh (du kién trong thang
5/2020) don vi sé tién hanh thyc hién cac cong viéc sau:

- T chuc sap nhap phong Doanh nghiép Kinh té tap thé va tu nhan vao
phong Dang ky kinh doanh;

- Tién hanh sap xép nhén su theo D& an td chuc, sip xép lai cac phong, don
vi va Dé an vi tri viéc lam d3 duoc phé duyét;

- Trién khai cac nhiém vu mdéi bo sung cho cac phong, don vi, t6 chirc ban
giao ho so cong vi¢e gitra cac don vi;

- Tham muu ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau
to chirc S& K€ hoach va Pau tu.

V. TO CHUC THU'C HIEN

- Vian phong S¢: Tham muu trién khai thuc hién Dé an t6 chirc, sap xép lai
cac phong, don vi ;

- Céc phong, don vi thudc S& €6 trach nhiém ra soat, thong ké day da danh
muc tai san, hd so cong viéc co lién quan, dong thoi ra soat lai quy trinh ISO
9001-2015 dé diéu chinh phu hop va ban giao theo dung quy dinh.
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- Lanh dao So: Cac dé)ng chi 1anh dao S& dugc phan cong cac linh vuc, 1anh
dao, chi dao cac phong, don vi trién khai thuc hi¢n nhiém vu.
Trong qua trinh thyc hién Pé 4n, néu c6 kho khin vudng méc, cac phong,

don vi klp thoi phan anh vé Vian phong S¢ dé tham muu cho Ban Giam doc xem
xét, giai quyét./.

Noi nhgn: GIAM POC
- S& Nbi vu (dé tham dinh);
- UBND tinh (b/c);
- Luu: VT, VP.
Pinh Xuin Ha
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(Kem theo Bé an so

PHU LUC

DU KIEN SO LUQNG BIEN CHE VA VI TR VIEC LAM
SAU KHI KIEN TOAN TO CHUC BQ MAY
SO KE HOACH VA PAU TU PEN NAM 2021

/DA-SKHDT ngay

/512020 ciia S6 Ké hoach va Pau

twr tinh Dak Ldk)
STT Tén vi tri viéc lam Bién ché Ghi cha
TONG CQNG 53
Vi tri viéc 1am gin véi cong viée lanh dao, quan ly,
| A p 22
diéu hanh
1 | Giam dbc 1
2 | Phé Giam dbc 3
Trwéng phong, don vi thu¢c S&
3.1 | Chanh Van phong So 1
3.2 | Chanh Thanh tra So 1
3.3 | Trudng phong Tong hop, quy hoach 1
3.4 | Truong phong Khoa gido, van xd 1
3.5 | Truong phong Kinh té nganh 1
3.6 | Trudng phong Kinh té Béi ngogi 1
3.7 | Trudng phong Pdu thau, TP va GSPT 1
3.8 | Truong phong Dang ky kinh doanh 1
3.9 | Gidm déc Trung tam Xiic tién dau tw 1
4 | Phé Truéng phong thudc Sé& 9
4.1 | Pho Chanh Van phong 1
4.2 | Pho Chanh Thanh tra 2
4.3 | Ph6 Truong phong Tong hop, quy hoach 1
4.4 | Phé Truong phong Khoa gido, van xa 1
4.5 | Phé Trudng phong Kinh té nganh 1
4.6 | PhO Truong phong Kinh té Poi ngoai 1
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STT Tén vi tri viéc 1am Bién ché Ghi chu
4.7 | Phé Trudng phong Pdu thau, TP va GSPT 1
4.8 | Phd Truong phong Pang ky kinh doanh 1

Il | Vi tri cong viéc thugc nhém chuyén moén nghiép vu- 26
1 | Quan ly quy hoach 2
2 | Tong hop Kinh té xa hoi 2
3 | Quan ly Ké hoach va Pau tu 13
4 | Tham dinh cha truong dau tu 3
5 | Quan ly dang ky kinh doanh+ DN Kinh té tap thé 5
6 | Thanh tra 2
I11 | Vitri c6ng viéc thudc nhém hd trg, phuc vu 5
1 | Hanh chinh téng hop 1
2 | Cong ngh¢ thong tin 1
3 | Kétoan 1
4 | Van thu 1
5 | Laixe 1
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